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Oficio-Circular n2 "MAL /2014/CONJUR-MEC/CGU/AGU

Brasilia, de maio 2014,
Aos senhores

Pré-Reitores de Administracdo
Assunto: Utilizacao do Manual de Gestdo de Documentos do Ministério da Educacao

Prezados Senhores,

1. Cumprimentando-os
aprimorada a utilizagdo dos crit
correspondéncias para este

cordialmente, solicito que seja mantida e
érios de éncaminhamento de documentos e
Ministério da Educacao - MEC, conforme

MEC n¢ 1.042, de 17 de agosto de 2012, bem COmo na Portaria Normativa ne
5/SLTI/MP, de 19 de dezembro de 2002.

ladas ao MEC, possa cumprir o
+ qual seja, a devida uniformizacdo de

3 Considerando que o estabelecimento dessas normas objetiva que
0 tramite dos servicos de protocolo

cumpra seu papel de agilizar o
atendimento da demanda recebida pelo

MEC, é de suma importancia o seu
cumprimento, uma vez Gue a inobservancia do dispos
acarretard retrabalho e

to no referido Manual
Custos, além de inviabilizar a
tramitacso.

duracéo razodve| da

prépria estrutura de protocolo, Cujo pessoal deve s
entre seus integrantes, da Cultura de estrito cumpri

naquele manual sémpre que for preciso encaminhar
correspondéncia para o MEC.

€ esmerar na difuséao,
mento do normatizado
qualquer documento oy

5. A fim de dirimir eéventuais ddvidas e fazer os esclarecimentos
necessarios, desde ja fica 3 disposicdo o Chefe da Divisdo de Gestdo e Apoio
Administrativo, Alyryo Machado Freire, endereco eletrénico:
alyryo.freire@mec.gov.br, telefone: (

61) 2022-7460.
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Atenciosamente, Ay
<7 | }
3T S
IVAN SANTQS NUNES/
Advogado da Unido.~
Consultor Juridico do Ministérj/O"da Educacéo

Esplanada dos Ministérios, Bloco L. 72 andar, Cep 70047-900, Brasilia (DF)
Telefone: (61) 2022-7483 - Fax: (61) 2022-7484 - Endereco eletrénico: consultoria.juridica@mec.gov.br



