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Assunto: REUNIÃO SOBRE GESTÃO DOCUMENTAL (MEM.59)

OCORRÊNCIAS: A Divisão de Arquivos informou que está

realizando um trabalho junto aos demais setores da Universidade sobre o

arquivamento de documentos. Tendo em vista a demanda documental, foram

questionadas a forma como será trabalhada a questão do espaço físico para

armazenamento desses arquivos. Além disso, a demanda de trabalho crescente

inviabiliza atividades como o treinamento da classificação de documentos no

sistema SGPD, importante para identificar o tempo de guarda, sendo necessário

o aumento do número de arquivista para a realização dos trabalhos.

DECISÕES: Montar um documento que contenha:

- A melhor forma de gerir os documentos: modelo de arquivo a

ser utilizado (central ou setorial) com a devida justificativa e os critérios de

armazenamento nesses arquivos (temporalidade, tramitação).

- Fazer um levantamento das tecnologias existente que

permitam a eliminação de documentos físicos.

arquivista.

- Argumentar sobre a necessidade de cada campi ter um

- Material apropriado para o arquivamento de documentos.

- Discussão de uma comissão para a elaboração do documento.

PRESENTES: Eliseu dos Santos Lima, Jaime Giolo, Jocelaine

Zanini Rubim Link, Murilo Billig Schafer, Sigrid Karin Weiss Dutra.
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