SERVICO PUBLICO FEDERAL
Universidade Federal da Fronteira Sul
Diretoria de Gestdo da Informagéo - DGI
Divisdo de Arquivos — DARQ

Mem. 45/ DARQ

Chapeco, SC, 27 de junho de 2012.

Ao Senhor,

Ministério da Educacdo
Universidade Federal da

Fronteira Sul Secretario Especial de Tecnologia e Informagéo

Avenida Getulio Vargas, 609s
Edificio Engemed, 2° Andar
Chapecé - Santa Catarina
Brasil - CEP 89812-000

Assunto: Manual instruindo sobre Gestiao de Documentos no Sistema SGPD
www.uffs.edu.br
contato@uffs.edu.br

1. Encaminhamos para sua apreciagdo e demais encaminhamentos,
o Manual “Procedimentos de Gestdo de Documentos no Sistema SGPD”,
elaborado pela equipe da Divisdo de Arquivos para servir como instrumento de
orientacdo aos usudrios do Sistema nos procedimentos de cadastro e
classificagdo de documentos. Sugerimos que este Manual seja enviado para o
enderego eletronico de todos os servidores que possuem acesso ao SGPD e/ou
verificar a publicagdo do mesmo em um caderno técnico institucionalmente.

2 Qualquer duvida ou esclarecimentos, estamos a disposi¢ao.

Respeitosamente
NE ZANINI RUBIM LINK
lape n®. 1766561

Chefe de Divisso de Arquivos
Diretoria de Gest#o da Informagdo/UFF8

JOCELAINE ZANINI RUBIM LINK
Chefe da Divisdo de Arquivos
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Dados do Documento
Orgso:

Documento:

Data de entrada:

Tipo do documento:
Setor de origem:
Setor responsavel:
Resumo da Classe:
Interessado:

Classe:

: 060:063:063.01
Cadastrado por:

Codigo da classe

UFFS - Universidade Federal da Fronteira Sul
45/DARQ/UFFS/2012

27/06/2012 as 16:12

Memorando

DARQ - Divisao de Arquivos

Memorando encaminhando Manual de procedimentos de gestdo de documentos no Sistema SGPD.
JOCELAINE ZANINI RUBIM LINK
063.01 - Normas e manuais

ELISEU DOS SANTOS LIMA

Para consultar o processo via internet, acesse o seguinte enderego: http:/WWW.UFFS.EDU.BR
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Universidade Federal da Fronteira Sul
Sistema de Gestdo de Processos e Documentos
QH_S Encaminhamento

J

Documento 45/DARQ/UFFS/2012

Origem
Orgao: UFFS - Universidade Federal da Fronteira Sul
Setor: SETI - Secretaria Especial de Tecnologia e Informagéo
Responsavel: DEBORA REGINA SCHNEIDER LOCATELLI
Data encam.: 01/08/2012 as 16:07
Destino
Orgdo: UFFS - Universidade Federal da Fronteira Sul
Setor: DARQ - Divisdo de Arquivos
Despacho

Motivo: Para encaminhamento
Despacho: Foi autorizada a publicagdo do manual.



