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Chapecd, 20 de Janeiro de 2015.

Ao
Pro Reitor de Graduagado

Assunto: Instituicio do Sistema de Protocolo Integrado e utilizacio do NUP
(Nimero Unico de Protocolo)

1; Tendo em vista a publicagdo da Portaria Interministerial N° 2320, de 30 de
dezembro de 2014 que Institui o Sistema Protocolo Integrado no ambito dos oOrgdos e
entidades da Administragdo Publica Federal e a Portaria Interministerial N° 2321, de 30 de
dezembro de 2014 que Define os procedimentos relativos a utilizagdo do Numero Unico
de Protocolo — NUP no 4mbito dos 6rgdos e entidades da Administrag@o Publica Federal e
da outras providéncias (anexo) informamos que serd necessario realizar adequagdes no
Sistema de Processos e Documentos — SGPD, bem como orientar os Servigos de
Expedi¢do e protocolistas sobre as alteragdes que deverdo ser implementadas;

2. Salienta-se que o art. 3°, § 2° da Portaria N° 2320, diz que: “Cabe a
autoridade competente ou a unidade administrativa do 6rgdo ou entidade, responsavel pela
identificacdo de informagdes com acesso restrito, indicar ao servidor a que se refere o art.
4°, 0 rol de documentos avulsos ou processos, cujos tramites e operagdes ndo deverdo ser
disponibilizados ao Sistema de Protocolo Integrado.”

3 Conforme art. 4° da Portaria N° 2320, diz que: “Compete ao servidor
piblico formalmente designado como representante do orgdo ou entidade da
Administragdo Publica Federal para atuar no &mbito do Sistema Protocolo Integrado as
seguintes atribuig¢des: I — providenciar a configuragdo tecnologica para disponibilizar as
informagdes ao Sistema Protocolo Integrado; II — providenciar a disponibilizagdo das
informagdes necessarias ao Sistema Protocolo Integrado, observada a periodicidade do §
1° do art. 3° e III — zelar para que as informagdes a serem disponibilizadas ao Sistema
Protocolo Integrado estejam integras, fidedignas e atualizadas.

4. O art. 8 da Portaria N° 2320 menciona sobre “os padrdes referentes a
integragdo ao Sistema Protocolo Integrado, a serem obrigatoriamente respeitados, assim
como toda a documentacio complementar, estardo disponiveis nos sitios eletronicos
WWW.comprasgovernamentais.gov.br e WWWw.comprasgovernamentais.gov.br e
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Portaria.”

5 O art. 8° da Portaria Interministerial N° 2321, de 30 de dezembro de 2014
que Define os procedimentos relativos a utilizagdo do Numero Unico de Protocolo — NUP
no ambito dos orgdos e entidades da Administragdo Publica Federal e da outras
providéncia menciona que entrara em vigor 180 (cento e oitenta) dias apds a data de sua
publica¢do. Neste sentido, é imprescindivel que haja a inser¢do da equipe da TI,
designagdo de Analistas da TI para o acompanhamento e implementagdo das
funcionalidades do SGPD em consonancia com as Portarias referenciadas para a
implementagdo do niimero unico de protocolo — NUP, bem como a criagdo da Comissdo
de Avaliagdo de Documentos Sigilosos - CPADS.

6. Sugerimos que as informagdes ora apresentadas sejam encaminhadas a
PROAD e a SETI para que sejam providenciadas as adequacdes no Sistema de Gestdo de
Processos e Documentos — SGPD.

7. Quaisquer duvidas estamos a disposigdo para demais esclarecimentos.

Respeitosamente,

JOCELAINE ZANINI RUBIM LINK

Chéfe do Departamento de Gestdo Documental

. JOCELAINE ZANINI RUBIM LINK
Siape: 1766561
Chefe do Departamento de Gestio Documental
Dirstoria de Gestao da Informagao - SET!
Universidade Federal da Fronteira Sul - UFFS
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Ministério da Justica

GABINETE DO MINISTRO

PORTARIA INTERMINISTERIAL N* 2.320,
DE 30 DE DEZEMBRO DE 2014

ma Proteolo Tntegrade no
umdddu da Admi-

OS MINISTROS DE ESTADO DA JUSTICA E DO PLA-
NEJAMENTO. ORCAMENTO E GESTAO, no uso das atribuigdes
que lhes conferem o art. 87, paragrafo unico, inciso II, da Cons-
tituigdo, o Decereto n® 6.061, de 15 de margo de 2007, ¢ o Decreto n®
8.189, de 21 de janeiro de 2014, e tendo em vista o disposto nos arts.
1", 4° ¢ 18 da Lei n” 8.139, de 8 de janeiro de |99| no Decreto n”
1.094, de 23 de marco de 1994. no Decreto n” 4915, de 12 de
dezembro de 2003, ¢ no Decreto n® 7.579. de 11 de outubro de 2011,
resolvem:

Art. 1" Fica instituido o Sistema Protocolo Integrado. no
dambito dos orgdos ¢ entidades da Administragio Pablica Federal. com
0 objetivo de dmpnmhmzar para a socicdade a consulta de infor-
magdes sobre a de s, avulsos ou

Paragrafo unico. O Sistema Protocolo Integrado ndo subs-
tituira os sistemas de protocolo utilizados pelos érgdos e entidades da
Administragio Pygblica Federal, cabendo aos sistemas existentes in-
teroperar com o Sistema Protocolo Integrado.

Art. 2° A integragio ao Sistema Protocolo Integrado sera
obrigatéria para os orgdos e entidades da Administragao Publica Fe-
deral.

Parigrafo Gnico. Sera facultado as empresas estatais federais
a integragdo ao Sistema Protocolo Integrado.

. 3° Os orgdos ¢ entidades da Administragdo Publica Fe-
deral deverdo disponibilizar ao Sistema Protocolo Integrado as in-
formagdes sobre a tramitagao dos documentos, avulsos ou processos,
que nao possuam restricao de acesso, conforme as normas em vigor,
responsabilizando-se por sua integridade, fidedignidade ¢ atualiza-
¢ao.

§ 1° As informagdes a que se refere o caput deverdo ser
fornecidas periodicamente, com intervalos ndo superiores a 48 (qua-
renta ¢ ulm) horas.

Pardgrafo tnico. As versdes dos padroes de que trata o caput
indicardo o inicio de suas respectivas vigéncias.
Art. 9° Os casos of os serdo resolvidos, em pelo

§ 2° Os orgdos c enudadca dcvcﬁo manlcr atualizadas no
GIORG as mmnn.n(:oes vas que sio

Arquivo Nacional do Ministério da Justia, e pela Secretaria de Lo-
gistica ¢ Tecnologia da Informagdo do Ministério do Plancjamento,
Orgamento e Gestao.

Art. 10. O Arquivo Nacional do Ministério da Justi
Sccretaria de Logistica e Teenologia da Informagao do Mini:
Plancjamento, Orcamento ¢ Gestdo. poderdo. em conjunto, expedir
orienta¢des complementares aos dispositivos desta Portaria.

Art. 11. Esta Portaria entra em vigor:

I - na data de sua publicagdo em relagdo ao art. 8% ¢

1T - em 180 (cento e oitenta) dias, contados da data de sua
publicagdo, para as demais disposicdes.

JOS!
Minis

EDUARDO CARDOZO
o de o da Justica

MIRIAM BELC Hi(
o ddo Play

Ministra de

PORTARIA INTERMINISTERIAL N° 2321,
DE 30 DE [ “MBRO DE 2014

]')‘,Yme os procedimentos refativos 3 utili-
do Nuamero Unico de Protocolo -
N P no dmbito dos orgios ¢ enudades da
Adounistragdo Pablica Federal ¢ da outras
providéncias.

OS MINISTROS DE ESTADO DA JUSTICA E DO PLA-
NEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO, no uso das atribui¢es
que lhes conferem o art. 87, pardgrafo unico, inciso II, da Cons-
titui¢do, o Decreto n® 6.061, de 15 de margo de 2007, e o Decreto n®
8.189, de 21 de janeiro de 2014, e tendo em vista o disposto nos arts.
1°, 4% ¢ 18 da Lei n° 8.159, de 8 de janeiro de 1991, no Decreto n”
1.094, de 23 de margo de 1994, ¢ no Decreto n® 4.915, de 12 de
dezembro de 2003, resolvem:

Art. 1° Ficam definidos os procedi relativos & uti-
lizagao do Numero Unico de Protocolo - NUP no ambito dos 6rgaos
¢ entidades da Administragdo Publica Federal, visando a integridade
do ntmero atribuido ao documento, avulso ou processo, na unidade
protocolizadora de origem.

§ 1° Para fins dcald Ponnrm. con;ldcm—se unldadc proto-

2° Cabe a autoridade competente ou a unidade ad
trativa do 6rgao ou entidade, responsavel pela identificacdo de in-
formagoes com acesso restrito, indicar ao scrwdor a que se refere o
art. 4°, o rol de avulsos ou s, cujos tramites ¢
operagdes ndo deverdo ser dlap{)mblhldduh ao Sistema Protocolo In-
tegrado.

1 4

a unidade a que tenha, i de
sua denominagdo e posigao hierdrquica, a incumbéncia do recebi-
mcmo clasmf’cacao registro, distribuicdo, controle da tram\laﬁo &

de avulsos ou p M COMO Seja res-

pela a
processo(s) ¢

s ) avulso(s) para formagio de
pela atribuigdo de NUP aos documentos, avulsos ou

Art. 4° Compete a0 servidor pablico for
* como representante do orgdo ou entidade da Administracao P\lbllcd
Federal para awar no ambito do Sistema Protocolo

§ 2° Sera facultado as empresas estatais federais a adog¢ao

seguintes dlrlbulcﬁ\.b
iar a gica para disponi-

bilizar as mfurmagucs a0 Sistema Protocolo Tntegrado;
Il - providenciar a disponibilizacio das informagi
sarias ao Sistema Protocolo Integrado, observada a peri

dos p a que se refere o caput.

Art. 2° Os érgaos ¢ cnudades da Administragdo Publica Fe-
deral adotario o NUP para os avul:m ou p s
produzidos ou recebidos, que d
temente do suporte desses documentos, obscr\ando-sc os seguintes

d

§1°do art. 3% ¢
11T - zelar para que as informagdes a serem

F

1 - quando da utilizagiao dos cédigos numéricos das unidades
&

a0 Sistema Protocolo Tntegrado estejam integras, fidedignas ¢ atua-
lizadas.

Art. 5° Compete ao Arquivo Nacional do Ministério da Jus-
liga:

1 - orientar os érgdos e entidades da Administragdo Piblica
Federal quanto aos procedi fi a gestao de d;
conforme determina o art. 18 da Lei n° 8.159, de 8 de janciro de
1991, visando a inlegracio ao Sistema Protocolo Intcgrado: e

1T - orientar os érgdos e entidades da Administraco Piblica
lcdcml a respeito das informagdes necessdrias para a identificagao
dos avalsos ou cujos tramites ¢ operagoes
serdo disponibilizados ao Sistema Protocolo Integrado.

Art. 6" Compete a Sccretaria de Logistica ¢ Tecnologia da
Informagdo do Ministério do Planejamento. Orgamento e Gestdo:

I - promover a disponibilizagdo ¢ manuten¢io do Sistema
Protocolo Integrado; e

11 - orientar os on_,dm e cnudadca da Admmx:traq&o Publica
Federal quanto ags p a ao Sistema
Protocolo Integrado e seu funcionamento.

Art. 7° Compete ao Arquivo Nacional do Ministério da Jus-
liga ¢ & Scerctaria de Logistica ¢ Teenologia da Informagdo do Mi-
nistério do Plancjamento, Orgamento ¢ Gestdo, em conjunto:

I - revisar os padrdes relacionados ao Sistema Protocolo
Tntegrado:

11 - promover o intercambio de conhecimento entre os 6rgios
¢ cntidades da Administragdo Publica Federal, permitindo homoge-
ncizar o entendimento dos padrdes ¢ orientagdes editados para o
Sistema;

I - 4u>mpu\nhdr ¢ avaliar os Itados da i do ao

protocolizadoras, ndo havera distingdo entre processos e documentos

avulsos;

11 - 0 documento avulso pmduzido no ambito do orgio ou

enudadc para mlc;,mr um processo nio recebera NUP, pois os pro-
de de

avulso a processo permitem

1 Py

¢ a origem do

11T - o documento avulso produzido no ambito do érgdo ou
entidade receberd NUP quando demandar analuc informagio, dcs-
pacho, parecer ou decisdo ativa e de

IV - o documento avulso que ndo tenha recebido NUP no
orgio ou entidade de origem recebera NUP no orgdo ou entidade que
o receber:

V - quando o documento avulso, que recebeu o NUP no
orgao ou entidade de origem, for autuado para formar processo neste
mesmo Orgdo ou entidade, deverd ser mantido o mesmo NUP no
processo formado;

VI - quando o documento avulso com NUP, recebido de
ou entidade, for autuado para formar processo no 6rgao
ou entidade destinatario, devera ser atribuido um novo NUP ao pro-
cesso formado ¢ o NUP anteriormente atribuido ao documento avulso
serd mantido como referéncia;

VII - quando da tramitagdo de processo para outros orgaos
ou entidades da Administracao Publica Federal, o NUP original de-
verd ser mantido, sendo vedada a atribuicdo de um novo;

VIIT - o documento, av ulso ou processo, recebido de orgao
ou entidade nao da A do Publica Federal receberd
um NUP ¢ a identificagdo de origem, se houver, sera mantida como
referéncia: e

IX - o documento, avulso ou proce d-

q

produzido p
o. sut

Sistema Protocolo ¢ sua i pelos orgdos e
entidades da Administragio Piblica chcml propondo ajustes, quan-
do necessario; e

IV - orientar a respeito da operacionalizagdo do Sistema
Protocolo Integrado.

Art. 8° Os padroes referentes a integracao ao Sistema Pro-
tocolo Integrado, a screm obrigatoriamente respeitados, assim como
toda a documentagio complementar, estardo disponiveis nos sitios
eletronicos  www.governoeletronico.gov.br,  www.comprasgoverna-
mentais.gov.br ¢ www.siga.arquivonacional.gov.br em até 90 (noven-
ta) dias a partir da data de publicagio desta Portaria.

Publica Federal, em tramite ou arq a

Art. 4° Fica instituido o Cadastro de Unidades Protocoli-
zadoras da Admmlstracéo Publica Federal.
§ Os orgaos ¢ emldadcs serdo responsaveis pelo cadas-
das 1

e a suas unidad
protocolizadoras.

§ 2" Os procedi para o d: e atualizagio
das i T as dos orgdos e

entidades, bem como a forma de dcmgndcan ¢ as atribuicdes do
servidor responsdvel de cada érgdo ou entidade serio definidos em
norma especifica a ser expedida pelo Arquivo Nacional do Ministério
da Justica e pela Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informagio
do Ministério do Plancjamento, Or¢amento ¢ Gestao.

Art. 5" O NUP atribuido ao documento, avulso ou processo,
serda constituido de vinte ¢ um digitos, separados cm  grupos
(0000000.00000000/0000-00). conforme descrito abaixo:

T - o primeiro grupo sera conslituido de sete digilos re-
ferentes ao codigo de identificacdo da unidade administrativa no
SIORG, que identificard a unidade protocolizadora do dérgio ou en-
tidade de origem do documento, avulso ou processo;

11 - o segundo grupo, separado do primeiro grupo por um
ponto, serd constituido de oito digitos ¢ determinard o registro se-
quencial dos d: avulsos ou p que deverda
ser reiniciada a cada ano;

111 - o terceiro grupo, separado do segundo grupo por uma
barra, serd constituido de quatro digitos e mdlcnra 0 ano de atribui¢do
do NUP aos d avulsos ou p

IV - o quarto grupo. scparado do tercclro grupo por hifen,
sera constituido de dois digitos e indicara os digitos verificadores,
calculados de acordo com os procedimentos descritos no Anexo a
esta Portaria.

§ 1° Caso o cdodigo a que se refere o inciso I do caput scja
constituido de menos de sete digitos, deverdo ser atribuidos zeros a
esquerda até que se complete o nimero de digitos do primeiro grupo
do

§ 2° E vedado colocar arbitrariamente qualquer algarismo
para indicar os digitos verificadores ou suprimir digitos que tenham
sido lancados por outro 6rgio ou entidade.

§ 3° A forma de cilculo dos digitos verificadores dos NUP
gerados anteriormente & vigéncia desta Portaria seguirdo a regra de-
finida & época.

Art. 6° Os casos omissos serdo resolvidos, em conjunto, pelo
Arquivo Nacional do Ministério da Justi¢a ¢ pela Secretaria de Lo-
gistica e Tecnologia da Informagdo do Ministério do Planejamento,
Orcamento ¢ Gestao.

Art. 7° O Arquivo Nacional do Ministério da Justica e a
Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informagdo do Ministério do
Planejamemo ()rcamcnm e Gcstao poderau em conjunto, expedir
or aos desta Portaria.

Art. 8° Esta Portaria entra em vigor 180 (cento ¢ oitenta) dias
apos a data de sua publicagdo.

DUARDO CARDOZO
de Estado da Justica

MIRIAM BELCHIOR
Manustea de Estado éo Plangjamcento, Orcamento ¢ Gestio

ANEXO

CALCULO DOS DIGITOS VERIFICADORES |

1. O cdlculo dos digitos verificadores do Nimero Unico de
Protocolo - NUP deve ser efetuado pela aplicagio do algoritmo Mo-
dulo 97 Base 10, conforme Norma ISO 7064:2003, de acordo com a
seguinte férmula:

DiDy = 98 - (0:0504050:0
médulo 97)

Onde:

a) DiDy sdo os digitos verificadores que compdem o NUP:

b) 050504030:010087585845:8:8150A3A:A 1A ¢ 0 niime-
ro-base. que representa os trés primeiros grupos do NUP. conforme
descrito no art. 5° desta Portaria; ¢

c) moédulo ¢ a operagdo "resto da divisio inteira”.

O resultado da formula deve ser formatado em dois di-
gitos, mclumdn-sc um zero @ esquerda, se necessario. que san 0s
digitos verificadores e devem ser colocados ao final do se,
formando-se o NUP.

2. Exemplos:

I - dado o numero-base 0008060.10000176/2015, os digitos
verificadores serdo calculados do seguinte modo:

a) 0008060100001762015 = 97. Resto = 77.

b) 98 - 77 = 21. Logo. os digitos verificadores serdo 2 ¢

1008786555:838:81S0A3A2A1 A0

1.
c) o numcm-hase dado como exemplo sera acrescido dos

controles anteriores ao desta Portaria, mantera a identificagio an-
teriormente atribuida, ndo sendo permitida a renumeragio.

Paragrafo unico. E vedado autuar documento avulso para
formacdo de processo utilizando NUP oriundo de unidade proto-
colizadora de outro 6rgdo ou entidade.

Art. 3" O cédigo numérico de cada unidade protocolizadora
serd 0 cddigo de identificagdo da unidade administrativa no Sistema
de Informagoes, ()rgamzauunals do Governo Federal - SIORG

iy edadu o como unidad

i ivas que ndo

(imdras e
cadastradas ¢ ativas no SIORG.

cth\ ‘amente

dlgl(o< verifi do-se o NUP 10000176/2015-

1T - dado o nimero-base 0003517.00000758/2015, os digitos
verificadores serdio calculados do seguinte modo:

a) 0003517000007582015 = 97. Resto = 95.

b) 98 - 96 = 2.

¢) apos formatacdo do resultado em dois digitos. incluindo-se
o zero a esquerda, os digitos verificadores serdo 0 e 2.

d) o mimero-base dado como exemplo serd acrescido dos
digitos verificadores, formando-se o NUP 0003517.00000758/2015-
02.

Este documento pode ser verificado no enderego eletronico hitp://www.in. govbrautenticidade html, Doc

pelo codigo 00012014123100100

MP n?® 2.200-2 de 24/08/2001, que mstitui a
Infraestrutura de Chaves Piblicas Brasileira - ICP-Brasil.
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Origem

Orgao:
Setor:
Responsavel:
Data encam.:

Destino

Orgéo:
Setor:

Despacho

Motivo:
Despacho:

Universidade Federal da Fronteira Sul
Sistema de Gestao de Processos e Documentos

Documento 1/DGDOC/UFFS/2015

UFFS - UNIVERSIDADE FEDERAL DA FRONTEIRA SUL
DGDOC - DEPARTAMENTO DE GESTAO DOCUMENTAL
JOCELAINE ZANINI RUBIM LINK

20/01/2015 as 15:47

UFFS - UNIVERSIDADE FEDERAL DA FRONTEIRA SUL
PROGRAD - PRO-REITORIA DE GRADUAGAO

Para encaminhamento

Instituicdo do Sistema de Protocolo Integrado e utilizagdo NUP (Numero Unico
de Protocolo).
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Orgio:

Setor:
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Data encam.:

Destino

Orgao:
Setor:

Despacho

Motivo:
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Documento 1/DGDOC/UFFS/2015

UFFS - UNIVERSIDADE FEDERAL DA FRONTEIRA SUL
PROGRAD - PRO-REITORIA DE GRADUACAO
CLAUDIANE BRITO DE ALMEIDA
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Para providéncias
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A i 5

SBLN v



) ] Universidade Federal da Fronteira Sul

/ Sistema de Gestédo de Processos e Documentos
TERMO DE ARQUIVAMENTO

UFFS

Documento 1/DGDOC/UFFS/2015

Responsavel pelo arquivamento

Setor: DDS - DEPARTAMENTO DE DESENVOLVIMENTO DE SISTEMAS
Usuario: 79933785915 - RONALDO ANTONIO BREDA
Data/hora: 27/01/2015 as 15:45h

Dados do arquivamento

Despacho: Em reunido realizada em 27/01/2015 com o Departamento de Gestao
Documental (DGDOC), o Departamento de Desenvolvimento de Sistemas (DDS)
aguarda maiores informagdes e detalhamento da Secretaria de Logistica e de
encaminhamentos internos para providéncias de alteragdes nos sistemas.



