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REeaquisiTos

1 Apresentacao

Este documento contém os tépicos da validacdo do sistema SGF — Sistema de
Gerenciamento de Contratos, referente a apresentacdo e validagcdo de suas principais
caracteristicas, funcionalidades e facilidades.

2 Introducao

Visando um efetivo acompanhamento da apresentacao e adequacao do sistema, bem
como buscando solucionar qualquer entendimento erréneo ocorrido durante as reunides
de validagao, disponibilizamos o presente instrumento a fim de que se torne_uma
referéncia as funcionalidades que fazem parte SGF — Sistema de Gerenciamento
Contratos.

Neste documento, estdo identificados os requisitos do sistema de forma detalhada,
com o objetivo de serem validados e, caso necessario, sejam levantados os ajustes
necessarios para a adequagéo a realidade do Orgéo.

3 Requisitos do sistema

Neste topico serao apresentados e validados os requisitos obrigatérios do sistema
SGF - Sistema de Gerenciamento de Contratos segundo o edital 25/2010. Cada requis@|atsrios
sera individualmente discutido e validado de acordo com as seguintes especifica¢coes g sistem:
Status: T - Atende totalmente P - Atende parcialmente N — Nova necessidade.

Requisito Status

Controle dos Contratos. Deve permitir o cadastro de informagbes contratuais, incluindo P
objeto, credor, datas contratuais, edital de licitacdo e valores. Deve registrar a situagédo do
contrato, informando se esta em andamento, paralisado, rescindido etc.

Alteracao:
No cadastro de contratos, possibilitar o registro das seguintes informagdes:
e Incluir um terceiro campo como agregador do contrato, chamado Natureza. Valores
validos: Emergencial e Ordinario;

e Incluir campo para registrar o nimero da NL/SIAFI gerada no SIASG para cada
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contrato;
e Ordem de servigo:
o Incluir check box indicando pendéncia de emisséo de OS
O Auvisar através do mural os contratos que necessitam de ordem de servigo e
estdo sem as informacdes de data de emissdo e numero.
¢ Incluir campo para identificar exigéncia de garantia para o contrato
e Para os Fiscais armazenar as seguintes informacdes:
Nome
Cargo
CPF
SIAPE (matricula)
Campus de lotacdo
o Portaria de nomeacgao
e Gerar automaticamente o nuimero do contrato (sequencial), permitindo que este
numero seja editado manualmente.
o Sequencial conforme tipo: um para Contrato e um para Ata
e Trocar o termo Gestores do Contrato para Fiscal do Contrato;

O O O O O

Il. Controle de Cronograma de um Contrato. Deve possibilitar o cadastro de cronograma
contratual e previsto de um contrato, permitindo posteriores emissdes de relatorios

comparativos. 5

Alteracao:

e [ncluir o numero do cronograma no SIASG,;

Ill. Controle de Aditivos. Deve permitir o cadastro de aditivos de um contrato, expressos por T
prorrogacao de datas, repactuacao, rerratificacdo e/ou aditivo de valor e/ou datas.

IV. Consulta de Contrato. Deve permitir a consulta de dados de contratos pela combinacgao de T
parametros, tais como: nimero do contrato, tipo de contrato, empresa e setor gestor.

V. Relatério do Contrato. Deve permitir a emissdo de relatério contendo as informagdes T
contratuais.

VI. Relacao de Contratos. Deve permitir a emissao de relatério contendo lista de contratos e
suas informagdes basicas, tais como valor a PI, aditivos, total faturado, saldo contratual | T
e saldo de empenho.

VII. Relatério de Histérico de Aditivos. Deve permitir a emissdo de relatério contendo o T
histérico de todos os aditivos realizados.

VIIl. Cadastro de Documentos Fiscais (Faturas). Deve permitir cadastrar os documentos fiscais
(nota fiscal/faturas) de fornecimento de materiais, servicos prestados, data de
vencimento e valor em real.

Alteracao:

e Nao permitir registrar a despesa se for um contrato com garantia obrigatéria; P

e Trocar o rotulo Previsédo de Pagamento por Data de Vencimento;

e Verificar como registrar o Ateste (verificar o fluxo)

e Resgatar o registro da Nota Fiscal pelo Fiscal sem retengédo. A retencao sera feita
pelo setor de pagamento. Disponibilizar mais a frente no fluxo.

IX. Cadastro de Pagamentos. Deve permitir o registro dos pagamentos efetuados,
possibilitando baixas parciais, no qual séo registrados numeros da parcela, valor e|T
forma de pagamento (ordem bancaria, cheque, boletim de crédito, etc.).

X. Deve permitir que a cada baixa de pagamento efetuado, seja gerado automaticamente um | P
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langamento na conta corrente especificada, atualizando o saldo da mesma e registrando
data, valor e historico.

Alteracao:
e Devera ser contemplado pela Integragdo com SIAFI (importagéo para o SGF)

XI. Deve permitir que ao cadastrar uma liquidacdo de empenho, o saldo do empenho

e Adequar rotinas abrangendo:
o Plano Interno
o PTRES

associado seja automaticamente atualizado. ¥

Xll. Relatério Extrato do Titulo. Deve possibilitar a emisséo de relatério contendo o objeto
contratual, o valor total, a data de inicio e término, o saldo, as medicdes realizadas, os | T
documentos faturados e o débito das faturas.

Xlll. Relatério de Faturas a Pagar. Deve permitir a emissao de relatério com as faturas a serem T
pagas, agrupado por projeto/atividade e programa.

XIV. Relatério de Pagamentos Efetuados. Deve permitir a emissdo de relatério contendo os
pagamentos efetuados, agrupados e totalizados por contrato e empresa, no qual séo
relacionados o valor faturado, o valor pago e o total a pagar.

Alteracao:

e Trocar o rétulo da coluna OB para Pagamento
o Tipos de Pagamento possiveis podem ser: P
=  GP - Guia Previdéncia,
= DF - DARF,
= OB - Ordem Bancaria,
= DR-DAR
=  GR - Guia de Recolhimento

XV. Deve permitir integragdo com o sistema de processos administrativos utilizando fluxos de
trabalho nas solicitagées de pagamento, para funcionalidades de ateste de pagamentos
(por gestores de despesa), classificacdo orcamentaria de despesa, auxilio na
elaboracdo do empenho, liquidagdo e pagamento através de tarefas na fila de trabalho. | T

Observacao:

o Os fluxos para pagamento foram levantados e serdo detalhadas as
alteragdes necessarias no documento MA - Matriz de Aprovagao

XVI. Previsdo orcamentaria. Deve permitir o cadastro e acompanhamento da intengdo de
licitar, prevendo valores, cronogramas estimativos possibilitando previsdes de saldos | T
orgamentarios e necessidades financeiras.

XVIlI. Consulta de Empenho. Deve permitir a consulta das informagdes referentes a cada um
dos empenhos realizados pela UFFS.

Alteracao: =)
e Incluir nas opgdes de consultas filtro de consulta por:

o Plano Interno
o PTRES

KVIIl. Consulta de Liquidagédo de Empenho. Deve permitir a consulta das liquidagdes realizadas
para cada um dos empenhos, verificando inclusive saldo de empenho existente.

Alteracao: P
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XIX. Orgcamento Anual. Deve permitir o registro do orgamento inicial para cada um dos
exercicios e seus posteriores movimentos (suplementacdo, reducdo e anulagao).
Alteracao:
e Adequar rotinas abrangendo:
o Plano Interno
o PTRES

XX. Deve permitir associar os empenhos aos seus respectivos contratos, ordens de
fornecimento e licitagdes futuras.

Alteracao: P
e Adequar rotinas abrangendo:
o Plano Interno
o PTRES

XXI. Deve permitir a geragao de consultas e relatérios, compreendendo:

a) Consulta de orgamento anual,

b) Relatérios da posicao (geral e detalhada) dos empenhos;

c) Relatérios de saldos orgamentarios por projeto, elemento, fonte de recurso;

d) Relatérios comparativos orcamentarios x cronogramas de desembolso,
permitindo visdes por fontes de recurso e projeto/atividade.

Alteracao:
e Adequar rotinas abrangendo:
o Plano Interno
o PTRES

XXII. Incluir tela de cadastro de ocorréncias possibilitando o registro de um histérico de todas as
ocorréncias de um contrato

XXIII. Incluir tela para o registro de garantia de contrato. N&o liberar o registro de solicitagédo de
pagamento enquanto a garantia n&o for recebida;

XXIV. Possibilitar registro dos contratos que envolva locacdo de mao-de-obra para incluir o
numero de contratados, a alocag&o por unidade administrativa e escolaridade;

XXV. Verificar a possibilidade de importar no SIAFI a lista de bolsistas em modo de arquivo N

XXVI. Incluir nos avisos do mural quando o saldo do empenho ficar com valor inferior ao valor
da préxima parcela do contrato

XXVII. Possibilitar registro de mais de um fiscal por contrato para casos de comisséo de fiscais,
designando o presidente da comiss&o e para contratos aplicados para mais de um campus com
um fiscal em cada campus, pois todos atestardo documentos, registrardo ocorréncias, podendo
executar todas as agdes que cabe ao fiscal, cada um para o devido campus de alocagéo.

Através do presente instrumento, aprovamos as definicdes acima especificadas no
sistema SGF - Sistema de Gerenciamento de Contratos.

Envolvidos Funcao Assinatura

Aline Luiza Brusco Pletsch Chefe de Divisdo de Conferéncia
Financeira

( J&AA 2. p
Antbnio Marcos da Silva Stipula | Diretor de Contabilidade \/i ﬂzw
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Joel Fernando Roth

Diretor de Orcamento
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Técnico em Tl
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Lidiane Marcante

Chefe de Servigo de Concesséo de
Passagens

Marlo dos Santos Rodrigues

Softplan

Ronaldo Breda

Técnico em TI
(ronaldo.breda@uiffs.edu.br)

Stefano Moraes de Marco

Chefe de Servigo de Concesséo de
Diarias




