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SERVICO PUBLICO FEDERAL O ”
Universidade Federal da Fronteira Sul

Divisao de Arquivos

Mem. 20/DARQ

Em 23 de setembro de 2011.

Ao Senhor Secretario Especial de Tecnologia e Informacao

Ministério da Educacdo
Universidade Federal da
Fronteira Sul

Avenida Gettlio Vargas, 609s
c Fdiiclo Engemed, 2° Andar Assunto: Projeto para criacio de Comissio Permanente de Avaliagio de

Chapeco - Santa Catarina
Brasil - CEP 89812-000 Documentos & CPAD

1 Encaminhamos, Projeto de criacdo da Comissao Permanente de
Avaliagdo de Documentos para a Universidade Federal da Fronteira Sul —
UFFS, bem como modelo de Resolugao para composicao da referida Comissao,
para apreciacao e encaminhamento as instancias superiores para providéncias.

Respeitosamente,
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1. PROCESSO DE AVALIACAO DE DOCUMENTOS NO AMBITO DA
ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL

A Universidade Federal da Fronteira Sul — UFFS, ao se caracterizar
como uma Instituigdo do Poder Executivo Federal, torna-se parte integrante do
Sistema de Gestdo de Documentos de Arquivo (SIGA) da Administra¢do
Piblica Federal, compondo a Subcomissio do Sistema de Gestio de
Documentos de Arquivo, da Administragdo Publica Federal, do Ministério da
Educagdo (SubSIGA/MEC), conforme disposto pela Portaria n°.
304/GR/UFFS/2011.

O Arquivo Nacional, 6rgdo integrante da estrutura do Ministério da
Justica da Presidéncia da Republica, ¢ o responsavel por implementar e
acompanhar a politica nacional de arquivos, definida pelo Conselho Nacional
de Arquivos (CONARQ), constituindo-se no 6rgdo central do Sistema de

Gestdo de Documentos de Arquivo (SIGA) da Administragdo Puablica Federal.

A criagdo da Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos faz-se
necessario para a defini¢do dos procedimentos legais aplicados ao processo de
avaliagdo documental no ambito da instituicdo, em decorréncia da aplicagdo do
Codigo de Classificagdo e a Tabela de Temporalidade e Destinagdo de
Documentos da UFFS (Resolugdo n°. 008/2011/CONSUNI), visto que as
politicas de destinagdo e elimina¢do de documentos no 4mbito publico da-se
através da aprovacdo dos orgdos internos e pelo Arquivo Nacional em

instincia superior.

O Cébdigo de Classificagio de Documentos de Arquivo € um
instrumento de trabalho utilizado para classificar todo e qualquer documento
produzido ou recebido por um 6rgdo no exercicio de suas fungdes e atividades.
A classificagdo por assuntos € utilizada com o objetivo de agrupar os
documentos sob um mesmo tema, como forma de agilizar sua recuperagdo e
facilitar as tarefas arquivisticas relacionadas com a avaliagdo,selegdo,
eliminagdo, transferéncia, recolhimento e acesso a esses documentos, uma vez
que o trabalho arquivistico € realizado com base no contetido do documento, o

qual reflete a atividade que o gerou e determina o uso da informagdo nele
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contida. A classificacdo define, portanto, a organizagdo fisica dos documentos

arquivados, constituindo-se em referencial basico para sua recuperagio

A Tabela de Temporalidade e Destinagdo de Documentos é o
instrumento mais importante no processo avaliativo, pois agrupa as regras de

conservagdo dos documentos, registra e regula o ciclo vital, pela determinagio

dos prazos de guarda dos documentos nas fases corrente e intermedidria, bem
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2. A COMISSAO PERMANENTE DE AVALIACAO DE
DOCUMENTOS -CPAD

O processo de avaliagdo de documentos consiste na defini¢do dos
prazos de guarda e da destinagdo final dos documentos produzidos pelos
setores da Instituicdo, repercutindo na eliminagdo de documentos que nio
sirvam mais a administragdo ao mesmo tempo que preservario os considerados
de valor histérico. O principal responséavel por esse processo é a Comissdo

Permanente de Avaliacdo de Documentos (CPAD).

A CPAD tem como fungdes controlar os prazos de guarda de
documentos, coordenar os tramites legais para eliminagdo de documentos
publicos - aprovando sua eliminagdo ou guarda permanente -, acompanhar a
aplicagdo da tabela de temporalidade de documentos nos setores que produzem
e armazenam documentos, além de auxiliar na definigdo de politicas que visem

a preservagdo e divulgagdo do patrimdnio documental da Institui¢éo.

No caso da Universidade Federal da Fronteira Sul (UFFS), institui¢io
responsavel por uma expressiva produgdo de documentos, a CPAD terda como
finalidade desempenhar as fungdes elencadas acima, como forma de gerir e
racionalizar a produgdo das informagdes contidas nos documentos,

contribuindo para a eficacia administrativa e preserva¢do de sua memoria.

Além disso, as Instituicdes Federais de Ensino Superior seguem os
procedimentos definidos pelo Arquivo Nacional e SIGA (Sistema de Gestio
de Documentos de Arquivo da Administragdo Publica Federal) na avaliagdo
dos documentos. Isso repercute na necessidade da composicio de uma
Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos com membros
permanentes e varidveis, com a responsabilidade de aprovar a eliminagio de
conjuntos documentais, bem como, definir os considerados de interesse

histérico e informativo para a Institui¢io.

Cabe destacar, que os procedimentos de avaliagdo se aplicam tanto a
documentos em formato convencional (papel) quanto em formato digital
(documentos originados em sistemas de informagdes ou midias digitais como

CD's, DVD's, entre outros).

Diretoria de Gestdo da Informacdao - UFFS



MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DA FRONTEIRA
SsuL
Criada pela Lei N.© 12.029,
de 15 de Setembro de 2009.

Av. Pres. Getiilio Vargas, 609
Ed. Engemed - 1° Andar - sala 101
Chapecé ~ Centro — Santa Catarina

Brasil - CEP 89812-000

(49) 3322-6253
(49) 3328-7508
Ramais 208/209

www.uffs.edu.br
contato@uffs.edu.br

Neste sentido, propde-se a criagdo da Comissdo Permanente de
Avaliagdo de Documentos da Universidade Federal da Fronteira Sul,
possibilitando a esta instituigdo a racionalizagdo de sua produ¢io documental e
informacional, repercutindo em beneficios no desempenho das atividades

realizadas pelos setores que compdem sua estrutura.

2.1 Justificativa

A criag¢do da CPAD faz-se necessaria para a definigdo de procedimentos
aplicados a avaliagdo e destinagdo de documentos produzidos no ambito da

UFES.
Podemos destacar como justificativa para sua criago:

e Necessidade de controle do prazo de guarda e destinagdo dos

documentos produzidos pelos setores da UFFS.

* Encaminhamento as instincias responsaveis os documentos que ja
cumpriram seu prazo de guarda (baseado na Tabela de Temporalidade

de Documentos da UFFS).

* Defini¢do de politicas visando a preservagido dos documentos com valor

historico.

¢ Simplificagdo e racionalizagdo dos procedimentos de gestdo

documental.

2.2 Objetivos

Os objetivos da CPAD constituem-se em:

* Acompanhar e orientar a aplicagdo da Tabela de Temporalidade de
Documentos visando o cumprimentos dos prazos de guarda e

destinagdo final dos documentos produzidos pela UFFS;

e Auxiliar a aplica¢do do Plano de Destinagdo de Documentos (conjunto
de instrumentos que visam controlar e destinar os documentos

decorrentes da atividade de avaliagdo de documentos: Tabela de
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Temporalidade, Calendério de transferéncia e recolhimento, Relagdo de
eliminagdo, Ata ou termo de eliminacio), tendo em vista identificar os

documentos destinados a guarda permanente e a eliminagdo dos

destituidos de valor administrativo e historico.

* Assessorar na avaliagdo e selecdo de materiais que apresentem

relevancia e que sejam de interesse da Institui¢do a serem incorporados

MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DA FRONTEIRA ao acervo documental.
L
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considerados de valor permanente.

2.3 Profissionais envolvidos

A Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos — CPAD, € um
grupo multiprofissional que deve ser regulamentada no dmbito da institui¢do,
sendo composta por membros permanentes € membros varidveis de acordo
com a documentagio a ser avaliada. Recomenda-se a seguinte composi¢do para

a Comissio.

e Arquivistas da Instituicdo, sendo um designado Presidente da

Comissio;
¢ Um representante juridico;
c e Um administrador;
* Um profissional graduado em Histéria;
* Dois representantes do setor a qual pertenga a documentagdo a ser
avaliada.

Considera-se como membros permanentes da CPAD, o presidente da
comissdo com respectivo suplente, o representante juridico, o administrador e o
profissional graduado em histdria.

Considera-se como membros variaveis da CPAD, representantes dos

setores em que a documentago serd avaliada.
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A CPAD podera solicitar assessoramento técnico de especialistas

identificados com as areas cujos documentos estiverem sendo avaliados.

2.4 Legislacio sobre avaliacio e destinacio de documentos para a

Administracio Piblica

Os procedimentos de avaliagdo e destinagio dos documentos
produzidos no ambito da UFFS, seguem Decretos da Presidéncia da Republica
e as Resolugdes do Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ), a saber:

* Decreto n°. 4.073, de 3 de janeiro de 2002, que regulamenta a Lei n°.
8.159, de 8 de janeiro de 1991, que dispde sobre a politica nacional de
arquivos publicos e privados. (Art. 18 prevé que em cada 6rgio e
entidade da Administragio Publica Federal devera ser constituida
comissdo permanente de avaliagdo de documentos, que terd a
responsabilidade de orientar e realizar o processo de anélise, avaliagio
e selecdo da documentagdo produzida e acumulada no seu ambito de
atuagdo, tendo em vista a identificagdo dos documentos para guarda

permanente e a eliminagdo dos destituidos de valor).

* Decreto n° 4.915, de 12 de dezembro de 2003, que dispde sobre o
Sistema de Gestdo de Documentos de Arquivo — SIGA, da

Administra¢do Publica Federal, e da outras providéncias;

* Resolugdo n° 5, de 30 de setembro de 1996, que dispde sobre a
publicagdo de editais para Elimina¢do de Documentos nos Diarios

Oficiais da Unido, Distrito Federal, Estados e Municipios;

* Resolugdo n° 7, de 20 de maio de 1997, que dispde sobre os
procedimentos para a eliminagdo de documentos no ambito dos 6rgdos

e entidades integrantes do Poder Publico;

* Resolugdo n° 14, de 24 de outubro de 2001, que aprova a versio
revisada e ampliada da Resolugdo n°. 4, de 28 de margo de 1996, que
dispde sobre o Cédigo de Classificacdo de Documentos de Arquivo
para a Administragdo Publica: Atividades-Meio, e os prazos de guarda

e a destinagdo de documentos estabelecidos na Tabela Bisica de
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Temporalidade e Destinagdo de Documentos de Arquivo Relativos as

Atividades-Meio da Administragdo Publica;
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SERVICO PUBLICO FEDERAL
Universidade Federal da Fronteira Sul
Gabinete do Reitor

RESOLUCAO N° 000/2011

Cria a Comissdo Permanente de Avaliagio de Documentos da Universidade
Federal da Fronteira Sul - UFFS e dispde sobre o seu funcionamento.

O REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL DA FRONTEIRA SUL — UFFS,
no uso de suas atribui¢des legais, e considerando:

A Constitui¢do Federal de 1988, que em seu art. 216, § 2° dispde que cabe
a Administragido Publica a gestdo da documentagdo publica, assim como
as providéncias para franquear sua consulta a quantos dela necessitem;

A Lei n° 8.159, de 8 de janeiro de 1991, que indica ser dever do Poder
Publico a gestdo documental e a protecdo especial a documentos de
arquivos, como instrumento de apoio a administragdo, a cultura, ao
desenvolvimento cientifico e como elementos de prova e informagio;

O Decreto n° 2.182, de 20 de margo de 1997, que estabelece normas para
transferéncia e o recolhimento de acervos arquivisticos publicos federais
para o Arquivo Nacional;

O Decreto n° 4.073, de 3 de janeiro de 2002, que regulamenta a Lei n°
8.159, de 8 de janeiro de 1991, que dispde sobre a politica nacional de
arquivos publicos e privados;

O Decreto n° 4.915, de 12 de dezembro de 2003, que dispde sobre o
Sistema de Gestdo de Documentos de Arquivo — SIGA, da Administragio
Publica Federal, e d4 outras providéncias;

A Resolugdo n° 1, de 18 de outubro de 1995, do CONARQ que dispde
sobre a necessidade da adog@o de planos e ou codigos de classificagdo de
documentos nos arquivos correntes, que considerem a natureza dos
assuntos resultantes de suas atividades e fungdes;
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— A Resolugdo n® 2, de 18 de outubro de 1995, do CONARQ que dispde
sobre as medidas a serem observadas na transferéncia ou no recolhimento
de acervos documentais para institui¢des arquivisticas publicas;

— A Resolugdo n° 5, de 30 de setembro de 1996, do CONARQ que dispde
sobre a publicagdo de editais para Eliminag¢do de Documentos nos Didrios
Oficiais da Unido, Distrito Federal, Estados e Municipios;

— A Resolugdo n° 7, de 20 de maio de 1997, do CONARQ que dispde sobre
os procedimentos para a eliminagdo de documentos no ambito dos érgios

Ministério da Educacdo

R e entidades integrantes do Poder Publico;
c e et o — A Resolugdo n° 14, de 24 de outubro de 2001, do CONARQ que aprova a
e o versdo revisada e ampliada da Resolugdo n° 4, de 28 de margo de 1996,
que dispde sobre o Cddigo de Classificagdo de Documentos de Arquivo
sentato@uffs.edi.br para a Administragdo Publica: Atividades-Meio, a ser adotado como

modelo para os arquivos correntes dos 6rgdos e entidades integrantes do
Sistema Nacional de Arquivos (SINAR), e os prazos de guarda ¢ a
destinagdo de documentos estabelecidos na Tabela Basica de
Temporalidade e Destinagdo de Documentos de Arquivo Relativos as
Atividades-Meio da Administra¢do Publica;

— A Portaria n° 304/GR/UFFS/2011, que designa servidores da Divisio de
Arquivos da Diretoria de Gestdo da Informagdo da Secretaria Especial de
Tecnologia e Informagdo da Universidade Federal da Fronteira Sul —
UFFS, para comporem a Subcomissdo do Sistema de Gestdo de
Documentos de Arquivo da Administragdo Publica Federal, do Ministério
da Educacio (SubSIGA/MEC);

— A importincia de implementar uma politica de gestdo documental,
visando o controle da aplicagdo do Codigo de Classificagdo e da Tabela de
Temporalidade e Destinagdo de Documentos da UFFS, institucionalizando
o processo de avaliagdo documental;

— A responsabilidade e o dever de garantir a protecdo dos conjuntos
documentais como fonte a pesquisa, a historia e na defesa dos interesses
da universidade e dos direitos da comunidade académica;

— Impedir o aciimulo desordenado de documentos, sem prejuizo da
salvaguarda dos atos administrativos, constitutivos e extintivos de direitos,
bem como a memoria institucional.
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RESOLVE

Art. 1° - Criar a Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos (CPAD),
vinculada a Divisdo de Arquivos (DARQ), 6rgdo subordinado a Diretoria de
Gestao da Informacio (DGI).

Art. 2° - A Comissdao Permanente de Avaliagio de Documentos tem como
responsabilidade definir, orientar e realizar o processo de analise e sele¢do dos

documentos produzidos e acumulados no ambito da institui¢do, tendo com
competéncias especificas:

Acompanhar e orientar a aplicagdo da Tabela de Temporalidade de
Documentos da UFFS, aprovada pelo CONSUNI pela Resolugdo n°
008/2011 de acordo com os prazos de guarda e destinagdo estabelecidos
na Tabela de Temporalidade e Destinagdo de Documentos de Arquivos da
Administracdo Publica, aprovada pelo CONARQ — Arquivo Nacional,
visando o cumprimento dos prazos de guarda e destina¢do final dos
documentos produzidos pela UFFS;

Auxiliar a aplicagdo do Plano de Destinagdo de Documentos (conjunto de
instrumentos que visam controlar e destinar os documentos decorrentes da
atividade de avaliagdo de documentos: Tabela de Temporalidade,
Calendario de transferéncia e recolhimento, Relacdo de eliminagdo, Ata
ou termo de eliminagdo), tendo em vista identificar os documentos
destinados a guarda permanente e a eliminag@o dos destituidos de valor
administrativo e histdrico.

Assessorar na avalia¢do e selecdo de materiais que apresentem relevancia
e que sejam de interesse da Instituicdo a serem incorporados ao acervo
documental.

Definir politicas de difusdo e acesso as informagdes contidas no acervo
documental da UFFS, resguardando os documentos que requeiram sigilo e
restrigdes.

Assessorar agdes de preservacdo do patrimonio documental da UFFS
considerados de valor permanente.
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Art. 3° - A Comissdo Permanente de Avalia¢do de Documentos serd nomeada
pelo Reitor e tera a seguinte composicao:

1. Arquivista da Institui¢do (Presidente da Comissdo, indicado pelo Diretor
da Diretoria de Gestio da Informacao);

2. Um representante juridico;
3. Um administrador;
4. Um profissional graduado em historia;

S. Dois representante do setor a qual pertenca a documentagio a ser avaliada;

Cada membro titular serd designado com seu respectivo suplente.

Consideram-se como membros permanentes da CPAD, o presidente da comissio
com respectivo suplente, o representante juridico, o administrador e o profissional
graduado em histdria.

Considera-se como membros varidveis da CPAD, representantes dos setores em
que a documentacdo serd avaliada.

A CPAD podera solicitar assessoramento técnico de especialistas identificados
com as areas cujos documentos estiverem sendo avaliados.

Art. 4° - A Comissdo reunir-se-4 ordinariamente a cada 6 (seis) meses e,
extraordinariamente quando convocada pelo Presidente.

§ 1° As reunides serdo coordenadas pelo presidente da comissdo e na sua auséncia
ou impedimento, pelo respectivo suplente.

§ 2° A auséncia de qualquer membro devera ser justificada com antecedéncia, por
escrito, incluindo-se a indicagdo do suplente.

§ 3° A Comissdo devera proceder sempre com responsabilidade, respeitando a
ética profissional e a legislagdo vigente.
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§ 4° Os membros nomeados para a comissdo, quando convocados pelo seu
presidente, dardo prioridade de execugdo as atividades por ela desenvolvidas.

§ 5° Quando da realizagdo do levantamento da produgdo documental, na unidade
gestora dos documentos, os membros varidveis deverdo ser nomeados
especificamente para cada unidade, por meio de portaria do Reitor.

Art. 5° - S3o atribuigdes:

I — Do Presidente:

a) Convocar e presidir as sessdes ordinarias e extraordindrias;
b) Fazer cumprir as decisdes tomadas na comissio;

c¢) Assinar as listagens, os termos e os editais de ciéncia de eliminagdo de
documentos;

d) Representar externamente a CPAD ou designar o respectivo suplente;

e) Dispor sobre os demais assuntos administrativos internos da comissio;

f) Coordenar os trabalhos das equipes que subsidiardo a elaboragio das tabelas.
I — Do Representante Juridico:

a) Assessorar a comissdo quanto aos assuntos juridicos e prazos legais dos
documentos;

b) Fornecer subsidios e dados para o estabelecimento dos valores legais, ficais ou
que gerem direitos;

III — Do Administrador:

a) Acessorar a comissdo quantos assuntos de planejamento estratégico da
instituicdo que possam ter relagdo com a produ¢do documental;

IV — Do Profissional Graduado em Historia

a) Acessorar a comissdo na analise dos documentos que possam ter interesse
histdrico para a institui¢do;

V — Dos membros variaveis:



SERVICO PUBLICO FEDERAL
Universidade Federal da Fronteira Sul
Gabinete do Reitor

a) Assessorar a comissio nos assuntos relacionados com os documentos de sua
area de atuagdo;

b) Fornecer dados sobre a documentacio;

¢) Comparecer, quando convocado, as reunides de trabalho.

Art. 6° - O funcionamento da comissdo terd cardter permanente através de seu
presidente e representantes, para deliberar.

Ministério da Educacdo
Universidade Federal da
Fronteira Sul

Art. 7° - O provimento de fungdo gratificada para o Presidente da Comissio
C’ s sl i Permanente de Avaliagdio de Documentos, dependerd da expansdo ou

e o remanejamento do quadro de fungdes de confianga da instituigdo.

—— Art. 8° - Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagio e revoga as

disposi¢des em contrario.

Gabinete do Reitor da Universidade Federal da Fronteira Sul, aos ..... dias do més
de iiviveodo-anoide ;...

JAIME GIOLO

Reitor
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LEIN® 8.159, DE 8 DE JANEIRO DE 1991.

Regulamento s i . " il
Dispbe sobre a politica nacional de arquivos publicos e

i 4 idiivian.
Vide Decreto n° 4.553, de 27.12.02 Privades & da, cuties pRyigtneizs

O PRESIDENTE DA REPUBLICA, fago saber que o Congresso Nacional decreta e eu sanciono a
seguinte lei:

CAPITULO |
Disposicoes Gerais

Art. 1° E dever do Poder Publico a gestdo documental e a de protegao especial a documentos de
arquivos, como instrumento de apoio a administragédo, a cultura, ao desenvolvimento cientifico e como
elementos de prova e informagao.

Art. 2° Consideram-se arquivos, para os fins desta lei, os conjuntos de documentos produzidos e
recebidos por 6rgéos publicos, instituicbes de carater publico e entidades privadas, em decorréncia do
exercicio de atividades especificas, bem como por pessoa fisica, qualquer que seja o suporte da informagao
ou a natureza dos documentos.

Art. 3° Considera-se gestao de documentos o conjunto de procedimentos e operagdes técnicas a sua
produgéo, tramitacdo, uso, avaliagdo e arquivamento em fase corrente e intermediaria, visando a sua
eliminagéo ou recolhimento para guarda permanente.

Art. 4° Todos tém direito a receber dos 6rgédos publicos informagdes de seu interesse particular ou de
interesse coletivo ou geral, contidas em documentos de arquivos, que seréo prestadas no prazo da lei, sob
pena de responsabilidade, ressalvadas aquelas cujos sigilo seja imprescindivel a seguranca da sociedade e
do Estado, bem como a inviolabilidade da intimidade, da vida privada, da honra e da imagem das pessoas.

Art. 5° A Administragao Publica franqueara a consulta aos documentos publicos na forma desta lei.

Art. 6° Fica resguardado o direito de indenizagé&o pelo dano material ou moral decorrente da violagéao
do sigilo, sem prejuizo das agdes penal, civil e administrativa.

CAPITULO Il
Dos Arquivos Publicos

Art. 7° Os arquivos publicos s@o os conjuntos de documentos produzidos e recebidos, no exercicio de
suas atividades, por 6rgdos publicos de ambito federal, estadual, do Distrito Federal e municipal em
decorréncia de suas fungdes administrativas, legislativas e judiciérias. Regulamento

§ 1° Sao também publicos os conjuntos de documentos produzidos e recebidos por instituicbes de
carater publico, por entidades privadas encarregadas da gestdo de servigos publicos no exercicio de suas
atividades.

§ 2° A cessacao de atividades de instituicdes publicas e de carater publico implica o recolhimento de
sua documentagao a instituigdo arquivistica publica ou a sua transferéncia a instituicao sucessora.

Art. 8° Os documentos publicos séo identificados como correntes, intermediérios e permanentes.

§ 1° Consideram-se documentos correntes aqueles em curso ou que, mesmo sem movimentagao,
constituam de consultas freqlentes.

§ 2° Consideram-se documentos intermediarios aqueles que, ndo sendo de uso corrente nos érgaos
produtores, por razoes de interesse administrativo, aguardam a sua eliminagéo ou recolhimento para guarda
permanente.



§ 3° Consideram-se permanentes os conjuntos de documentos de valor histérico, probatério e
informativo que devem ser definitivamente preservados.

Art. 9° A eliminagéo de documentos produzidos por instituicbes publicas e de carater publico sera
realizada mediante autorizagéo da instituicéo arquivistica publica, na sua especifica esfera de competéncia.

Art. 10° Os documentos de valor permanente s&o inalienaveis e imprescritiveis.
CAPITULO Il
Dos Arquivos Privados

Art. 11. Consideram-se arquivos privados os conjuntos de documentos produzidos ou recebidos por
pessoas fisicas ou juridicas, em decorréncia de suas atividades. Regulamento

Art. 12. Os arquivos privados podem ser identificados pelo Poder Publico como de interesse publico e
social, desde que sejam considerados como conjuntos de fontes relevantes para a histéria e
desenvolvimento cientifico nacional.

Art. 13. Os arquivos privados identificados como de interesse publico e social nao poderao ser
alienados com disperséo ou perda da unidade documental, nem transferidos para o exterior.

Paragrafo unico. Na alienagao desses arquivos o Poder Plblico exercera preferéncia na aquisicao.

Art. 14. O acesso aos documentos de arquivos privados identificados como de interesse publico e
social podera ser franqueado mediante autorizagéo de seu proprietario ou possuidor.

Art. 15. Os arquivos privados identificados como de interesse publico e social poderéo ser depositados
a titulo revogavel, ou doados a instituigdes arquivisticas publicas.

Art. 16. Os registros civis de arquivos de entidades religiosas produzidos anteriormente a vigéncia do
Cadigo Civil ficam identificados como de interesse publico e social. Reguiamento

CAPITULO IV
Da Organizacao e Administragao de Instituicdes Arquivisticas Publicas

Art. 17. A administragdo da documentagao publica ou de carater plblico compete as instituicoes
arquivisticas federais, estaduais, do Distrito Federal e municipais.

§ 1° Sao Arquivos Federais o Arquivo Nacional do Poder Executivo, e os arquivos do Poder Legislativo
e do Poder Judiciario. Sdo considerados, também, do Poder Executivo os arquivos do Ministério da
Marinha, do Ministério das Relagdes Exteriores, do Ministério do Exército e do Ministério da Aeron&utica.

§ 2° Sao Arquivos Estaduais o arquivo do Poder Executivo, o arquivo do Poder Legislativo e o arquivo
do Poder Judiciario.

§ 3° Sao Arquivos do Distrito Federal o arquivo do Poder Executivo, o Arquivo do Poder Legislativo e o
arquivo do Poder Judiciario.

§ 4° Sao Arquivos Municipais o arquivo do Poder Executivo e o arquivo do Poder Legislativo.
§ 5° Os arquivos publicos dos Territérios séo organizados de acordo com sua estrutura politico-juridica.

Art. 18. Compete ao Arquivo Nacional a gestdo e o recolhimento dos documentos produzidos e
recebidos pelo Poder Executivo Federal, bem como preservar e facultar o acesso aos documentos sob sua
guarda, e acompanhar e implementar a politica nacional de arquivos.

Paragrafo Unico. Para o pleno exercicio de suas fungdes, o Arquivo Nacional podera criar unidades
regionais.

Art. 19. Competem aos arquivos do Poder Legislativo Federal a gestdo e o recolhimento dos
documentos produzidos e recebidos pelo Poder Legislativo Federal no exercicio das suas fungdes, bem
como preservar e facultar o acesso aos documentos sob sua guarda.

Art. 20. Competem aos arquivos do Poder Judiciario Federal a gestdo e o recolhimento dos
documentos produzidos e recebidos pelo Poder Judiciario Federal no exercicio de suas fungdes, tramitados
em juizo e oriundos de cartérios e secretarias, bem como preservar e facultar o acesso aos documentos sob
sua guarda.



Art. 21. Legislagdo estadual, do Distrito Federal e municipal definira os critérios de organizagéo e
vinculagéo dos arquivos estaduais e municipais, bem como a gestao e o acesso aos documentos,
observado o disposto na Constituicdo Federal e nesta lei.

CAPITULO V
Do Acesso e do Sigilo dos Documentos Publicos

Art. 22. E assegurado o direito de acesso pleno aos documentos puiblicos.

Art. 23. Decreto fixara as categorias de sigilo que deverdo ser obedecidas pelos 6rgaos publicos na
classificagdo dos documentos por eles produzidos. Regulamento

§ 1° Os documentos cuja divulgagdo ponha em risco a seguranca da sociedade e do Estado, bem
como aqueles necessarios ao resguardo da inviolabilidade da intimidade, da vida privada, da honra e da
imagem das pessoas séo originariamente sigilosos.

§ 2° O acesso aos documentos sigilosos referentes a seguranca da sociedade e do Estado sera restrito por um prazo méaximo de 30 (trinta) anos, a
contar da data de sua produgéo, podendo esse prazo ser prorrogado, por uma Unica vez, por igual periodo.

§ 3° O acesso aos documentos sigilosos referente a honra e a imagem das pessoas seréa restrito por um prazo méaximo de 100 (cem) anos, a
contar da sua data de produgéo.

Art. 24. Podera o Poder Judiciario, em qualquer instancia, determinar a exibicéo reservada de qualquer
documento sigiloso, sempre que indispensavel a defesa de direito proprio ou esclarecimento de situacdo
pessoal da parte.

Paragrafo unico. Nenhuma norma de organizacdo administrativa sera interpretada de modo a, por
qualquer forma, restringir o disposto neste artigo.

Disposicoes Finais
Art. 25. Ficara sujeito a responsabilidade penal, civil e administrativa, na forma da legislagao em vigor,

aquele que desfigurar ou destruir documentos de valor permanente ou considerado como de interesse
publico e social.

Art. 26. Fica criado o Conselho Nacional de Arquivos (Conarq), 6érgéo vinculado ao Arquivo Nacional,
que definira a politica nacional de arquivos, como 6rgdo central de um Sistema Nacional de Arquivos
(Sinar).

§ 1° O Conselho Nacional de Arquivos sera presidido pelo Diretor-Geral do Arquivo Nacional e
integrado por representantes de instituicdes arquivisticas e académicas, plblicas e privadas.

§ 2° A estrutura e funcionamento do conselho criado neste artigo serao estabelecidos em regulamento.
Art. 27. Esta lei entra em vigor na data de sua publicagéo.
Art. 28. Revogam-se as disposigdes em contrario.

Brasilia, 8 de janeiro de 1991; 170° da Independéncia e 103° da Republica.

FERNANDO COLLOR
Jarbas Passarinho

Este texto nao substitui o publicado no D.O.U. de 9.1.1991 e retificado em 28.1.1991
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DECRETO N° 2.182, DE 20 DE MARCO DE 1997.

Estabelece normas para a transferéncia e o

(o]

Revogado pelo Decreto n° 4.073. de recolhimento de acervos arquivisticos

3.1.2002 K : d -

: publicos federais para o Arquivo Nacional.

O PRESIDENTE DA REPUBLICA, no uso da atribuicao que lhe confere o art. 84, inciso IV, da
Constituicao, e tendo em vista o disposto nos arts. 1°, 4° e 18 da Lei n°. 8.1 59, de 8 de janeiro
de 1991,

DECRETA:

Art. 1° Os acervos arquivisticos publicos de ambito federal, ao serem transferidos ou recolhidos
ao Arquivo Nacional, deveréo estar avaliados, organizados, higienizados e acondicionados,
bem como acompanhados de instrumento descritivo que permita sua identificagao e controle.

§ 1° Para os fins deste Decreto, considera-se:

a) Avaliagao: o processo de andlise e identificagao dos valores dos documentos de arquivo,
com vistas a sua selegao e destinagéo final;

b) Organizacéo: a utilizagéo de técnicas arquivisticas para classificacao, arranjo e descrigao de
documentos;

c) Transferéncia: a passagem de documentos de um arquivo corrente para o arquivo
intermediario, onde aguardarao sua destinagéo final, que consiste na sua eliminagao ou
recolhimento para guarda permanente;

d) Recolhimento: a entrada de documentos para guarda permanente em instituicoes
arquivisticas publicas, apés processo de avaliagao;

e) Higienizagao Técnica de Conservagao: a retirada de poeira e outros residuos estranhos aos
documentos, com vistas a sua preservacgao;

f) Acondicionamento: a embalagem e a guarda de documentos de arquivo de forma apropriada
a sua preservagao.

§ 2° As atividades técnicas referidas no caput deste artigo, que precedem a transferéncia ou ao
recolhimento de documentos, serao implementadas e custeadas pelos 6rgéos e entidades
geradores dos arquivos.

Art. 2° Os dirigentes dos 6rgéos e entidades da Administragdo Publica Federal deverao
constituir, no prazo de sessenta dias, Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos, que
tera a responsabilidade de orientar e realizar o processo de andlise, avaliagao e selecéao de
documentagéo produzida e acumulada no seu dmbito de atuacéo, tendo em vista a
identificacédo dos documentos para guarda permanente e a eliminacéo dos destituidos de valor.

§ 1° Os documentos relativos as atividades-meio deverao ser selecionados pelas respectivas
Comissdes Permanentes de Avaliagao de Documentos dos érgédos e entidades geradores dos
arquivos, obedecendo aos prazos de guarda e destinacéo estabelecidos na Tabela Béasica de
Temporalidade e Destinagao de Documentos de Arquivos Relativos as Atividades-Meio da
Administragao Publica, aprovada pelo CONARQ.

§ 2° Os documentos relativos as atividades-meio nao constantes da Tabela referida no § 1°



deste artigo deverao ser avaliados e selecionados pelas Comisses Permanentes de Avaliagéo
de Documentos dos érgaos e entidades geradores dos arquivos, devendo os prazos de guarda
e destinagao dai decorrentes ser aprovados pelo Arquivo Nacional.

§ 3° Os documentos relativos as atividades-fim deverao ser avaliados e selecionados também
pelos 6rgaos ou entidades geradores dos arquivos, devendo as tabelas de temporalidade,
elaboradas pelas Comissdes mencionadas no caput deste artigo, ser aprovadas pelo Arquivo
Nacional.

Art. 3° O Ministério da Administragéo Federal e Reforma do Estado dever4, tdo logo sejam
nomeados os inventariantes/liquidantes para os 6rgaos e entidades extintos, solicitar ao
Ministério da Justica a assisténcia Técnica do Arquivo Nacional para a orientagéo necessaria a
preservagao e a destinagédo do patriménio documental acumulado, tendo em vista o § 2° do art.
7° da Lei n® 8.159, de 8 de janeiro de 1991.

Art. 4° O Ministério da Justica, por meio do Arquivo Nacional, baixara, no prazo de trinta dias,
instrugéo detalhando os procedimentos a serem observados pelos 6rgaos e entidades da
Administragédo Publica Federal, integrantes do Sistema Nacional de Arquivos - SINAR, para a
plena consecucéo das medidas constantes deste Decreto.

Art. 5° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao.

Brasilia, 20 de margo de 1997; 176° da Independéncia e 109° da Republica.

FERNANDO HENRIQUE CARDOSO
Nelson A. Jobim

‘Erro de
leitura
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DECRETO N° 4.073, DE 3 DE JANEIRO DE 2002.

Regulamenta a Lei n® 8.159, de 8 de janeiro de 1991,
que dispbe sobre a politica nacional de arquivos
publicos e privados.

O PRESIDENTE DA REPUBLICA, no uso da atribuicdo que lhe confere o art. 84, inciso IV, da
Constituicéo, e tendo em vista o disposto na Lei n® 8.159, de 8 de janeiro de 1991,

DECRETA:
Capitulo |
DO CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS

Art. 12 O Conselho Nacional de Arquivos - CONARQ, 6érgao colegiado, vinculado ao Arquivo Nacional,

criado pelo art. 26 da Lei n°® 8.159, de 8 de janeiro de 1991, tem por finalidade definir a politica nacional de
arquivos publicos e privados, bem como exercer orientagdo normativa visando & gestdo documental e a
protecao especial aos documentos de arquivo.

Art. 22 Compete ao CONARQ:

| - estabelecer diretrizes para o funcionamento do Sistema Nacional de Arquivos - SINAR, visando a
gestéo, a preservagéo e ao acesso aos documentos de arquivos;

Il - promover o inter-relacionamento de arquivos publicos e privados com vistas ao intercambio e a
integracéo sistémica das atividades arquivisticas;

Il - propor ao Ministro de Estado da Justica normas legais necessarias ao aperfeicoamento e a
implementacéao da politica nacional de arquivos publicos e privados; (Redacéo dada pelo Decreto n° 7.430.

de 2011) Vigéncia

IV - zelar pelo cumprimento dos dispositivos constitucionais e legais que norteiam o funcionamento e o
acesso aos arquivos publicos;

V - estimular programas de gestdo e de preservagao de documentos publicos de ambito federal,
estadual, do Distrito Federal e municipal, produzidos ou recebidos em decorréncia das fungdes executiva,
legislativa e judiciaria;

VI - subsidiar a elaboragao de planos nacionais de desenvolvimento, sugerindo metas e prioridades da
politica nacional de arquivos publicos e privados;

VIl - estimular a implantagéo de sistemas de arquivos nos Poderes Executivo, Legislativo e Judiciario
da Uniao, dos Estados, do Distrito Federal e nos Poderes Executivo e Legislativo dos Municipios;

VIII - estimular a integragéo e modernizacéo dos arquivos publicos e privados;

IX - identificar os arquivos privados de interesse publico e social, nos termos do art. 12 da Lei n® 8.159,
de 1991;

X - propor ao Presidente da Republica, por intermédio do Ministro de Estado da Justiga, a declaracao
de interesse publico e social de arquivos privados; (Redagao dada pelo Decreto n°® 7.430, de 2011) Vigéncia

X| - estimular a capacitagdo técnica dos recursos humanos que desenvolvam atividades de arquivo



nas instituicoes integrantes do SINAR;

XII - recomendar providéncias para a apuragao e a reparacao de atos lesivos a politica nacional de
arquivos publicos e privados;

XIIl - promover a elaboracdo do cadastro nacional de arquivos publicos e privados, bem como
desenvolver atividades censitarias referentes a arquivos;

XIV - manter intercdmbio com outros conselhos e instituigoes, cujas finalidades sejam relacionadas ou
complementares as suas, para prover e receber elementos de informagéo e juizo, conjugar esforgos e
encadear agoes;

XV - articular-se com outros érgéos do Poder Publico formuladores de politicas nacionais nas areas de
educacao, cultura, ciéncia, tecnologia, informacéao e informatica.

Art. 32 Sao membros conselheiros do CONARQ:

| - o Diretor-Geral do Arquivo Nacional, que o presidiré;

Il - dois representantes do Poder Executivo Federal;

I - dois representantes do Poder Judiciario Federal;

IV - dois representantes do Poder Legislativo Federal;

V - um representante do Arquivo Nacional;

VI - dois representantes dos Arquivos Publicos Estaduais e do Distrito Federal;

VIl - dois representantes dos Arquivos Publicos Municipais;

VIII - um representante das instituicdes mantenedoras de curso superior de arquivologia;
IX - um representante de associagdes de arquivistas;

X - trés representantes de instituicdes que congreguem profissionais que atuem nas areas de ensino,
pesquisa, preservagao ou acesso a fontes documentais.

§ 12 Cada Conselheiro terd um suplente.

§ 22 Os membros referidos nos incisos Il e IV e respectivos suplentes serdo designados pelo
Presidente do Supremo Tribunal Federal e pelos Presidentes da Camara dos Deputados e do Senado
Federal, respectivamente.

§ 32 Os conselheiros e suplentes referidos nos inciso Il e V a X serdo designados pelo Presidente da
Republica, a partir de listas apresentadas pelo Ministro de Estado da Justica, mediante indicagdes dos
dirigentes dos 6rgéos e entidades representados. (Redacao dada pelo Decreto n° 7.430, de 2011) Vigéncia

§ 42 O mandato dos Conselheiros sera de dois anos, permitida uma reconducao.

§ 52 O Presidente do CONARQ, em suas faltas e impedimentos, seré substituido por seu substituto
legal no Arquivo Nacional.

Art. 42 Cabera ao Arquivo Nacional dar o apoio técnico e administrativo ao CONARQ.

Art. 52 O Plenario, érgéo superior de deliberagdo do CONARQ, reunir-se-a4, em carater ordinario, no
minimo, uma vez a cada quatro meses e, extraordinariamente, mediante convocacéo de seu Presidente ou
a requerimento de dois tercos de seus membros.

§ 12 O CONARQ funcionara na sede do Arquivo Nacional.

§ 22 As reunides do CONARQ poderéao ser convocadas para local fora da sede do Arquivo Nacional,
por deliberagéo do Plenario ou ad referendum deste, sempre que razéo superior indicar a conveniéncia de
adocao dessa medida.

Art. 62 O CONARQ somente se reunira para deliberagcao com o quorum minimo de dez conselheiros.



Art. 72 O CONARQ podera constituir cAmaras técnicas e comissOes especiais, com a finalidade de
elaborar estudos, normas e outros instrumentos necesséarios a implementagdo da politica nacional de
arquivos publicos e privados e ao funcionamento do SINAR, bem como camaras setoriais, visando a
identificar, discutir e propor solugdes para questOes temaéticas que repercutirem na estrutura e organizagao
de segmentos especificos de arquivos, interagindo com as camaras técnicas.

Paragrafo unico. Os integrantes das camaras e comissdes serdo designados pelo Presidente do
CONARQ, ad referendum do Plenério.

Art. 82 E considerado de natureza relevante, ndo ensejando qualquer remuneragao, o exercicio das
atividades de Conselheiro do CONARQ e de integrante das camaras e comissoes.

Art. 92 A aprovagéo do regimento interno do CONARQ, mediante proposta deste, é da competéncia do
Ministro de Estado da Justica. (Redagéo dada pelo Decreto n° 7.430, de 2011) Vigéncia

Capitulo II
DO SISTEMA NACIONAL DE ARQUIVOS

Art. 10. O SINAR tem por finalidade implementar a politica nacional de arquivos publicos e privados,
visando a gestéo, a preservagéo e ao acesso aos documentos de arquivo.

Art. 11. O SINAR tem como 6rgéao central o CONARQ.

Art. 12. Integram o SINAR:

| - 0 Arquivo Nacional;

Il - os arquivos do Poder Executivo Federal;

Il - os arquivos do Poder Legislativo Federal;

IV - os arquivos do Poder Judiciario Federal;

V - os arquivos estaduais dos Poderes Executivo, Legislativo e Judiciario;

VI - os arquivos do Distrito Federal dos Poderes Executivo, Legislativo e Judiciario:
VII - os arquivos municipais dos Poderes Executivo e Legislativo.

§ 12 Os arquivos referidos nos incisos Il a VII, quando organizados sistemicamente, passam a integrar
0 SINAR por intermédio de seus 6rgéos centrais.

§ 29 As pessoas fisicas e juridicas de direito privado, detentoras de arquivos, podem integrar o SINAR
mediante acordo ou ajuste com o 6rgéo central.

Art. 13. Compete aos integrantes do SINAR:

| - promover a gestao, a preservagao e o acesso as informagdes e aos documentos na sua esfera de
competéncia, em conformidade com as diretrizes e normas emanadas do 6rgéo central;

Il - disseminar, em sua area de atuacdo, as diretrizes e normas estabelecidas pelo 6rgao central,
zelando pelo seu cumprimento;

Il - implementar a racionalizagdo das atividades arquivisticas, de forma a garantir a integridade do
ciclo documental;

IV - garantir a guarda e o acesso aos documentos de valor permanente;
V - apresentar sugestoes ao CONARQ para o aprimoramento do SINAR;
VI - prestar informag6es sobre suas atividades ao CONARQ;

VII - apresentar subsidios ao CONARQ para a elaboragao de dispositivos legais necesséarios ao
aperfeicoamento e a implementagéo da politica nacional de arquivos publicos e privados;

VIII - promover a integracéo e a modernizacéo dos arquivos em sua esfera de atuagao;



IX - propor ao CONARQ os arquivos privados que possam ser considerados de interesse publico e
social;

X - comunicar ao CONARQ, para as devidas providéncias, atos lesivos ao patriménio arquivistico
nacional;

XI - colaborar na elaboragédo de cadastro nacional de arquivos publicos e privados, bem como no
desenvolvimento de atividades censitarias referentes a arquivos;

XII - possibilitar a participagao de especialistas nas cAmaras técnicas, cAmaras setoriais e comissoes
especiais constituidas pelo CONARQ;

XIII - proporcionar aperfeicoamento e reciclagem aos técnicos da area de arquivo, garantindo
constante atualizagao.

Art. 14. Os integrantes do SINAR seguirdo as diretrizes e normas emanadas do CONARQ, sem
prejuizo de sua subordinagao e vinculagdo administrativa.

Capitulo Il
DOS DOCUMENTOS PUBLICOS

Art. 15. Sé&o arquivos publicos os conjuntos de documentos:

| - produzidos e recebidos por 6rgéos e entidades publicas federais, estaduais, do Distrito Federal e
municipais, em decorréncia de suas fungdes administrativas, legislativas e judiciarias;

Il - produzidos e recebidos por agentes do Poder Publico, no exercicio de seu cargo ou fungéo ou
deles decorrente;

Il - produzidos e recebidos pelas empresas publicas e pelas sociedades de economia mista;

IV - produzidos e recebidos pelas Organizagdes Sociais, definidas como tal pela Lei n® 9.637. de 15 de

maio de 1998, e pelo Servigo Social Autbnomo Associagdo das Pioneiras Sociais, instituido pela_Lei n°
8.246, de 22 de outubro de 1991.

Paragrafo unico. A sujeicédo dos entes referidos no inciso IV as normas arquivisticas do CONARQ
constara dos Contratos de Gestdo com o Poder Publico.

Art. 16. As pessoas fisicas e juridicas mencionadas no art. 15 compete a responsabilidade pela
preservacao adequada dos documentos produzidos e recebidos no exercicio de atividades publicas.

Art. 17. Os documentos publicos de valor permanente, que integram o acervo arquivistico das
empresas em processo de desestatizagdo, parcial ou total, serdo recolhidos a instituicbes arquivisticas
publicas, na sua esfera de competéncia.

§ 12 O recolhimento de que trata este artigo constituira clausula especifica de edital nos processos de
desestatizagao.

§29 Para efeito do disposto neste artigo, as empresas, antes de concluido o processo de
desestatizacéo, providenciardo, em conformidade com as normas arquivisticas emanadas do CONARQ, a
identificacao, classificagdo e avaliagdo do acervo arquivistico.

§ 32 Os documentos de valor permanente poderéo ficar sob a guarda das empresas mencionadas no

§ 29, enquanto necessarios ao desempenho de suas atividades, conforme disposto em instrugao expedida
pelo CONARQ.

§ 42 Os documentos de que trata o caput sao inaliendveis e ndo sédo sujeitos a usucapiéo, nos termos
do art. 10 da Lei n® 8.159, de 1991.

§ 52 A utilizagdo e o recolhimento dos documentos publicos de valor permanente que integram o
acervo arquivistico das empresas publicas e das sociedades de economia mista j& desestatizadas
obedecerao as instrucoes do CONARQ sobre a matéria.

Capitulo IV
DA GESTAO DE DOCUMENTOS
DAADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL



Secao |
Das Comissdes Permanentes de Avaliagcdo de Documentos

Art. 18. Em cada ¢rgéo e entidade da Administragdo PUblica Federal sera constituida comissao
permanente de avaliacdo de documentos, que tera a responsabilidade de orientar e realizar o processo de
analise, avaliagao e selegao da documentacéo produzida e acumulada no seu &mbito de atuagéao, tendo em
vista a identificagdo dos documentos para guarda permanente e a eliminagao dos destituidos de valor.

§ 12 Os documentos relativos as atividades-meio serao analisados, avaliados e selecionados pelas
Comissdes Permanentes de Avaliagdo de Documentos dos 6rgéos e das entidades geradores dos arquivos,
obedecendo aos prazos estabelecidos em tabela de temporalidade e destinacao expedida pelo CONARQ.

§ 22 Os documentos relativos as atividades-meio ndo constantes da tabela referida no § 12 serao
submetidos as Comissées Permanentes de Avaliagido de Documentos dos 6rgédos e das entidades
geradores dos arquivos, que estabelecerdo os prazos de guarda e destinagao dai decorrentes, a serem
aprovados pelo Arquivo Nacional.

§ 3% Os documentos relativos as atividades-fim serdo avaliados e selecionados pelos 6rgaos ou
entidades geradores dos arquivos, em conformidade com as tabelas de temporalidade e destinacgao,
elaboradas pelas Comiss6es mencionadas no caput, aprovadas pelo Arquivo Nacional.

Seciao Il
Da Entrada de Documentos Arquivisticos Piblicos no Arquivo Nacional

Art. 19. Os documentos arquivisticos publicos de &mbito federal, ao serem transferidos ou recolhidos
ao Arquivo Nacional, deverdo estar avaliados, organizados, higienizados e acondicionados, bem como
acompanhados de instrumento descritivo que permita sua identificacéo e controle.

Paragrafo unico. As atividades técnicas referidas no caput, que precedem & transferéncia ou ao
recolhimento de documentos, serdo implementadas e custeadas pelos érgaos e entidades geradores dos
arquivos.

Art. 20. O Ministério do Planejamento, Orgamento e Gestdo devera, tiao logo sejam nomeados os
inventariantes, liquidantes ou administradores de acervos para os érgaos e entidades extintos, solicitar ao
Ministro de Estado da Justica a assisténcia técnica do Arquivo Nacional para a orientacao necessaria a
preservagao e a destinacdo do patriménio documental acumulado, nos termos do § 2° do art. 7° da Lei n°
8.159. de 1991. (Redacéao dada pelo Decreto n® 7.430. de 2011) Vigéncia

Art. 21. O Ministro de Estado da Justica, mediante proposta do Arquivo Nacional, baixara instrucao
detalhando os procedimentos a serem observados pelos 6rgaos e entidades da administragdo publica
federal, para a plena consecugédo das medidas constantes desta Segéo. (Redacdo dada pelo Decreto n®

7.430, de 2011) Vigéncia

Capitulo V
DA DECLARAGAO DE INTERESSE PUBLICO E SOCIAL DE ARQUIVOS PRIVADOS

Art. 22. Os arquivos privados de pessoas fisicas ou juridicas que contenham documentos relevantes
para a historia, a cultura e o desenvolvimento nacional podem ser declarados de interesse publico e social
por decreto do Presidente da Republica.

§ 12 A declaragao de interesse publico e social de que trata este artigo nao implica a transferéncia do
respectivo acervo para guarda em instituicéo arquivistica publica, nem exclui a responsabilidade por parte
de seus detentores pela guarda e a preservacgao do acervo.

§ 22 Sao automaticamente considerados documentos privados de interesse publico e social:



| - os arquivos e documentos privados tombados pelo Poder Publico;

I - os arquivos presidenciais, de acordo com o art. 3° da Lei n® 8.394, de 30 de dezembro de 1991:

Il - os registros civis de arquivos de entidades religiosas produzidos anteriormente a vigéncia da Lei n°
3.071, de 1° de janeiro de 1916, de acordo com o art. 16 da Lei n® 8.159, de 1991.

Art. 23. O CONARQ, por iniciativa propria ou mediante provocacdo, encaminhara solicitagao,
acompanhada de parecer, ao Ministro de Estado da Justica, com vistas a declaragéo de interesse publico e
social de arquivos privados pelo Presidente da Republica. (Redacéo dada pelo Decreto n° 7.430, de 2011)

Vigéncia
§ 12 O parecer serd instruido com avaliagéo técnica procedida por comissao especialmente
constituida pelo CONARQ.

§ 29 Aavaliagéo referida no § 12 serd homologada pelo Presidente do CONARQ.

§ 32 Da decis@o homologatéria cabera recurso das partes afetadas ao Ministro de Estado da Justica,
na forma prevista na Lei n® 9.784, de 29 de janeiro de 1999 (Redac&o dada pelo Decreto n° 7.430, de
2011) Vigéncia

Art. 24. O proprietario ou detentor de arquivo privado declarado de interesse publico e social devera

comunicar previamente ao CONARQ a transferéncia do local de guarda do arquivo ou de quaisquer de seus
documentos, dentro do territério nacional.

Art. 25. A alienacao de arquivos privados declarados de interesse publico e social deve ser precedida
de notificagao a Uniéo, titular do direito de preferéncia, para que manifeste, no prazo maximo de sessenta
dias, interesse na aquisi¢ao, na forma do paragrafo tnico do art. 13 da Lei n® 8.159, de 1991.

Art. 26. Os proprietarios ou detentores de arquivos privados declarados de interesse publico e social
devem manter preservados os acervos sob sua custddia, ficando sujeito a responsabilidade penal, civil e
administrativa, na forma da legislagdo em vigor, aquele que desfigurar ou destruir documentos de valor
permanente.

Art. 27. Os proprietarios ou detentores de arquivos privados declarados de interesse publico e social
poderéao firmar acordos ou ajustes com o CONARQ ou com outras instituigdes, objetivando o apoio para o
desenvolvimento de atividades relacionadas a organizagéo, preservagao e divulgagdo do acervo.

Art. 28. A perda acidental, total ou parcial, de arquivos privados declarados de interesse publico e
social ou de quaisquer de seus documentos devera ser comunicada ao CONARQ, por seus proprietarios ou
detentores.

Capitulo VI
DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 29. Este Decreto aplica-se também aos documentos eletrénicos, nos termos da lei.

Art. 30. O Ministro de Estado da Justica baixara instrugdes complementares a execucédo deste
Decreto. (Redacdo dada pelo Decreto n® 7.430, de 2011) Vigéncia

Art. 31. Fica delegada competéncia ao Ministro de Estado da Justica, permitida a subdelegagéo, para
designar os membros do CONARQ de que trata o § 32 do art. 32. (Redacéo dada pelo Decreto n° 7.430. de

2011) Vigéncia



Art. 32. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéo.

Art. 33. Ficam revogados os Decretos n% 1.173, de 29 de junho de 1994, 1.461, de 25 de abril de
1995, 2.182, de 20 de margo de 1997, e 2.942, de 18 de janeiro de 1999.

Brasilia, 3 de janeiro de 2002; 1812 da Independéncia e 1142 da Republica.

FERNANDO HENRIQUE CARDOSO
Silvano Gianni

Este texto nao substitui o publicado no D.O.U. 4.1.2002




Presidéncia da Repiblica
Casa Civil

Subchefia para Assuntos Juridicos

DECRETO N° 4.915 DE 12 DE DEZEMBRO DE 2003.

Dispbe sobre o Sistema de Gestao de Documentos
de Arquivo - SIGA, da administragéo publica federal, e
da outras providéncias.
O PRESIDENTE DA REPUBLICA, no uso das atribuicées que Ilhe confere o art. 84, incisos IV e VI,
alinea "a", da Constituigao, e tendo em vista o disposto no art. 30 do Decreto-Lei n2 200, de 25 de fevereiro
de 1967, no art. 18 da Lei n2 8.159, de 8 de janeiro de 1991, e no Decreto n2 4.073, de 3 de janeiro de 2002,

DECRETA:

Art. 12 Ficam organizadas sob a forma de sistema, com a denominacao de Sistema de Gestao de
Documentos de Arquivo - SIGA, as atividades de gestdo de documentos no Ambito dos 6rgaos e entidades
da administragdo publica federal.

§ 12 Para os fins deste Decreto, consideram-se documentos de arquivo aqueles produzidos e
recebidos por 6rgaos e entidades da administragdo publica federal, em decorréncia do exercicio de fungoes
e atividades especificas, qualquer que seja o suporte da informacédo ou a natureza dos documentos.

§ 22 Considera-se gestdao de documentos, com base no art. 3° da Lei n°® 8.159, de 8 de janeiro de
1991, o conjunto de procedimentos e operagdes técnicas referentes a produgéo, tramitagéo, uso, avaliacao
e arquivamento dos documentos, em fase corrente e intermediaria, independente do suporte, visando a sua
eliminagéo ou recolhimento para guarda permanente.

Art. 22 O SIGA tem por finalidade:

| - garantir ao cidadéo e aos 6rgaos e entidades da administragéo publica federal, de forma agil e
segura, 0 acesso aos documentos de arquivo e as informagdes neles contidas, resguardados os aspectos
de sigilo e as restricdes administrativas ou legais;

Il - integrar e coordenar as atividades de gestdo de documentos de arquivo desenvolvidas pelos
6rgaos setoriais e seccionais que o integram;

[l - disseminar normas relativas a gestao de documentos de arquivo;
IV - racionalizar a producéo da documentagao arquivistica publica;

V - racionalizar e reduzir os custos operacionais e de armazenagem da documentagéo arquivistica
publica;

VI - preservar o patriménio documental arquivistico da administragéo publica federal;

VIl - articular-se com os demais sistemas que atuam direta ou indiretamente na gestao da informagao
publica federal.

Art. 32 Integram o SIGA:
| - como 6rgéo central, o Arquivo Nacional;

Il - como érgéos setoriais, as unidades responsaveis pela coordenagéo das atividades de gestdo de
documentos de arquivo nos Ministérios e 6rgaos equivalentes;

Il - como érgéos seccionais, as unidades vinculadas aos Ministérios e 6rgéaos equivalentes.
Art. 42 Compete ao érgao central:

| - acompanhar e orientar, junto aos érgéaos setoriais do SIGA, a aplicagdo das normas relacionadas a
gestao de documentos de arquivos aprovadas pelo Chefe da Casa Civil da Presidéncia da Republica;



II - orientar a implementagéo, coordenagéo e controle das atividades e rotinas de trabalho relacionadas
a gestao de documentos nos érgaos setoriais:

Il - promover a disseminacdo de normas técnicas e informagdes de interesse para o aperfeicoamento
do sistema junto aos dérgéos setoriais do SIGA:

IV - promover e manter intercaAmbio de cooperagao técnica com instituigdes e sistemas afins, nacionais
e internacionais;

V - estimular e promover a capacitagdo, o aperfeicoamento, o treinamento e a reciclagem dos
servidores que atuam na area de gestdo de documentos de arquivo.

Art. 52 Compete aos 6rgéos setoriais:

I - implantar, coordenar e controlar as atividades de gestao de documentos de arquivo, em seu ambito
de atuacéo e de seus seccionais, em conformidade com as normas aprovadas pelo Chefe da Casa Civil da
Presidéncia da Republica;

Il - implementar e acompanhar rotinas de trabalho desenvolvidas, no seu Ambito de atuagéo e de seus
seccionais, visando a padronizagdo dos procedimentos técnicos relativos as atividades de produgao,
classificagéo, registro, tramitagao, arquivamento, preservagéo, empréstimo, consulta, expedicdo, avaliagao,
transferéncia e recolhimento ou eliminagdo de documentos de arquivo e ao acesso e as informagdes neles
contidas;

Il - coordenar a elaboragao de cédigo de classificagdo de documentos de arquivo, com base nas
funcdes e atividades desempenhadas pelo 6rgéo ou entidade, e acompanhar a sua aplicagédo no seu &mbito
de atuacéo e de seus seccionais;

IV - coordenar a aplicagao do cédigo de classificacdo e da tabela de temporalidade e destinacao de
documentos de arquivo relativos as atividades-meio, instituida para a administragao publica federal, no seu
ambito de atuacgéo e de seus seccionais;

V - elaborar, por intermédio da Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos e de que trata o

art. 18 do Decreto n°® 4.073, de 3 de janeiro de 2002, e aplicar, ap6s aprovagao do Arquivo Nacional, a
tabela de temporalidade e destinacao de documentos de arquivo relativos as atividades-fim;

VI - promover e manter intercambio de cooperagéo técnica com instituicdes e sistemas afins, nacionais
e internacionais;

VIl - proporcionar aos servidores que atuam na &4rea de gestio de documentos de arquivo a
capacitacao, o aperfeicoamento, o treinamento e a reciclagem garantindo constante atualizacao.

Art. 62 Fica instituida, junto ao 6rgéo central, a Comissao de Coordenagéo do SIGA, cabendo-lhe:
| - assessorar o 6rgao central no cumprimento de suas atribuigoes;

Il - propor politicas, diretrizes e normas relativas & gestdo de documentos de arquivo, a serem
implantadas nos 6rgéos e entidades da administracéo publica federal, apés aprovacéo do Chefe da Casa
Civil da Presidéncia da Republica;

Il - propor aos ¢érgaos integrantes do SIGA as alteragbes ou adaptagcbes necessarias ao
aperfeicoamento dos mecanismos de gestdo de documentos de arquivo;

IV - avaliar os resultados da aplicagdo das normas e propor os ajustamentos que se fizerem
necessarios, visando & modernizagéo e ao aprimoramento do SIGA.

Art. 72 Compdem a Comisséo de Coordenacgédo do SIGA:
I - o Diretor-Geral do Arquivo Nacional, que a presidiré;

Il -um representante do 6rgéo central, responsavel pela coordenagdo do SIGA, designado pelo
Diretor-Geral do Arquivo Nacional;

Il - um representante do Sistema de Administragao dos Recursos de Informagéo e Informatica - SISP,
indicado pelo Ministro de Estado do Planejamento, Orgamento e Gestao;

IV - um representante do Sistema de Servigos Gerais - SISG, indicado pelo Ministro do Planejamento,
Orcamento e Gestao;



V - os coordenadores das subcomissdes dos Ministérios e 6rgaos equivalentes.

§ 12 Poderao participar das reunibes como membros ad-hoc, por solicitagdo de seu Presidente,
especialistas e consultores com direito a voz e ndo a voto, quando julgado necessario pela maioria absoluta
de seus membros.

§ 22 O Arquivo Nacional promovera, quarenta e cinco dias ap6s a publicagdo deste Decreto, a
instalacao da Comissao de Coordenacédo do SIGA, em Brasilia, para discussédo e deliberagéo, por maioria
absoluta de seus membros, de seu regimento interno a ser encaminhado pelo 6rgao central do SIGA para a
aprovacao do Chefe da Casa Civil da Presidéncia da Republica.

Art. 82 Deverao ser constituidas nos Ministérios e nos érgéos equivalentes, no prazo maximo de trinta
dias apds a publicagdo deste Decreto, subcomissdes de coordenagdo que reunam representantes dos
orgéos seccionais de seu ambito de atuagdo com vistas a identificar necessidades e harmonizar as
proposicdes a serem apresentadas a Comissao de Coordenacgao do SIGA.

Paragrafo Unico. As subcomissdes serdo presididas por representante designado pelo respectivo
Ministro.

Art. 92 Os 6rgéos setoriais do SIGA vinculam-se ao 6rgéo central para os estritos efeitos do disposto
neste Decreto, sem prejuizo da subordinagdo ou vinculagdo administrativa decorrente de sua posicdo na
estrutura organizacional dos 6rgaos e entidades da administragao publica federal.

Art. 10. Fica instituido sistema de informagdes destinado a operacionalizagdo do SIGA, com a
finalidade de integrar os servigos arquivisticos dos érgaos e entidades da administragéo publica federal.

Paragrafo unico. Os 6rgaos setoriais e seccionais sdo responsaveis pela alimentagcdo e
processamento dos dados necessarios ao desenvolvimento e manutengao do sistema de que trata o caput
deste artigo.

Art. 11. Compete ao Arquivo Nacional, como 6rgdo central do SIGA, o encaminhamento, para
aprovagao do Ministro Chefe da Casa Civil da Presidéncia da Republica, das normas complementares a
este Decreto, deliberadas pela Comissao de Coordenagéao do SIGA.

Art. 12. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéo.
Brasilia, 12 de dezembro de 2003; 1822 da Independéncia e 1152 da Republica.

LUIZ INACIO LULA DA SILVA
José Dirceu de Oliveira e Silva

Este texto nao substitui o publicado no D.O.U. de 15.12.2003



ARQUIVO NACIONAL
CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS

RESOLUCAO N° 1, DE 18 DE OUTUBRO DE 1995

Dispde sobre a necessidade da adogio de planos e ou codigos de classificacio de
documentos nos arquivos correntes, que considerem a natureza dos assuntos
resultantes de suas atividades e func¢des.

O PRESIDENTE DO CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS - CONARQ, no uso
de suas atribuigdes previstas no item VII, do art. 17, de seu Regimento Interno, de
conformidade com deliberagdo do Plenario, em 27 de setembro de 1995 e

Considerando que é dever do Poder Publico a gestdo documental, a protecdo
especial aos documentos de arquivo e as providéncias para franquear aos cidaddos as
informagdes contidas na documentagdo governamental;

Considerando que a organizagao da documentagao publica é a maneira pela qual o
cidadao tem acesso aos instrumentos de garantia de seus direitos;

Considerando que a organizagao dos arquivos se constitui em instrumento de
eficacia administrativa no gerenciamento das informagdes, contribuindo como agente de
modernizagdo da prépria administragcdo publica do Pais;

Considerando a importancia e vantagens da classificagdo de documentos de
arquivos correntes, que objetiva a racionalizagao do fluxo documental, a agilidade e a
seguranga na recuperagao de informagdes para a administragdo, bem como a
organizagao da documentagdo acumulada como requisito para sua correta destinagédo
final,

RESOLVE:

Art. 10 Os 6rgaos e entidades integrantes do Sistema Nacional de Arquivos, como
decorréncia de um programa de gestdo de documentos, deverdao organizar seus arquivos
correntes com base em métodos de classificagdo, que considerem a natureza dos
assuntos dos documentos resultantes de suas atividades e fungées.

§1° Considera-se gestdo de documentos o planejamento e o controle das
atividades técnicas relacionadas a producdo, classificagdo, tramitagao, uso,
arquivamento, avaliagdo e selegdo dos documentos de arquivo, em fase corrente e
intermediaria, visando a sua eliminagdo ou recolhimento para guarda permanente.



§20 Consideram-se arquivos correntes os conjuntos de documentos em curso ou
que, mesmo sem movimentagdo, constituam objeto de consultas freqiientes.

§30 Consideram-se arquivos intermediarios os conjuntos de documentos que, ndo
sendo de uso corrente nos érgdos produtores, aguardam sua eliminagdo ou recolhimento
para guarda permanente.

Art. 20 O Conselho Nacional de Arquivos - CONARQ, podera subsidiar, por
intermédio de suas Camaras Técnicas, os integrantes do Sistema Nacional de Arquivos -
SINAR na elaboragdo ou analise de planos e ou cédigos de classificagdo de arquivos
correntes.

JAIME ANTUNES DA SILVA
Presidente do CONARQ

Diario Oficial da Unido n. 204 - 24.10.95



Conarq - Arquivo Nacional

Resolugao n° 2, de 18 de outubro de 1995

Secdo: Resolugcées do CONARQ

DispGe sobre as medidas a serem observadas na transferéncia ou no recolhimento de
acervos documentais para instituigdes arquivisticas publicas.
(D.O.U. - 24/10/1995)

O PRESIDENTE DO CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS - CONARQ, no uso
de suas atribuigbes previstas no item VII, do art. 17, de seu Regimento Interno, de
conformidade com deliberagdo do Plenario, em 27 de setembro de 1995 e

Considerando a importancia da preservagdo dos acervos produzidos pela
administragdo publica como instrumento de prova e informacdo sobre suas atividades
para as administragdes e geragoes futuras;

Considerando a necessidade de orientar os 6rgdos e entidades integrantes do
Sistema Nacional de Arquivos - SINAR em relagao a transferéncia ou ao recolhimento de
seus acervos para instituigdes arquivisticas publicas, cumprida sua finalidade
administrativa nos arquivos correntes;

Considerando que a transferéncia e o recolhimento de acervos, corretamente
operacionalizados, sdo fundamentais para garantir melhores condigdes de guarda e
preservagdo dos documentos, bem como para torna-los rapidamente disponiveis aos
usuarios,

RESOLVE:

Art. 10 Os acervos documentais a serem transferidos ou recolhidos as instituigdes
arquivisticas publicas, pelos 6érgaos e entidades do Poder Publico, deverdo estar
organizados, avaliados, higienizados, acondicionados e acompanhados de instrumento
descritivo que permita sua identificacdo e controle.

§ 10 Considera-se transferéncia a passagem de documentos de um arquivo
corrente para o arquivo intermediario, onde aguardardo sua destinagdo final: eliminagdo
ou recolhimento para guarda permanente.

§ 20 Considera-se recolhimento a entrada de documentos para guarda permanente
em instituicbes arquivisticas publicas.

Art. 20 O instrumento descritivo mencionado no Art. 10 devera conter os seguintes
dados: 6rgdo de procedéncia (responsavel pela transferéncia ou recolhimento); érgdo de
proveniéncia (responsavel pela produgdao e acumulagdo do acervo); tipo e nimero das
embalagens utilizadas no transporte (containers, caixas, pacotes); tipo e niumero das
unidades de acondicionamento; descricdo do conteudo, indicando, entre outras



informagGes, o género dos documentos (textual, iconografico, audiovisual, cartogréfico,
informatico); e datas-limite dos documentos.

Paragrafo Unico. O instrumento descritivo devera conter data e assinatura do
responsavel pelo 6rgdo que procede a transferéncia ou o recolhimento.

Art. 30 As instituicbes arquivisticas publicas deverdo baixar instrugdes normativas
sobre a matéria, no seu &mbito de atuacgio.

JAIME ANTUNES DA SILVA
Presidente do CONARQ

Diario Oficial da Unido, de 24.10.95



CONARQ - Arquivo Nacional

Resolugdo n° 5, de 30 de setembro de 1996

Secdo: Resolugdes do CONARQ

Dispde sobre a publicagdo de editais para Eliminacdo de Documentos nos Diarios Oficiais
da Unido, Distrito Federal, Estados e Municipios.
(D.0.U. - 11/10/1996).

ARQUIVO NACIONAL
CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS

RESOLUGAO N° 5, DE 30 DE SETEMBRO DE 1996

Dispde sobre a publicagdo de editais para Eliminacdo de Documentos
nos Diarios Oficiais da Unido, Distrito Federal, Estados e Municipios.

O Presidente do Conselho Nacional de Arquivos - CONARQ, no uso de suas
atribuigdes previstas no item VII, do art. 17, de seu Regimento Interno, de
conformidade com deliberagdo do Plendrio, em sua 62 reunido ordindria realizada nos
dias 22 e 23 de agosto de 1996 e,

Considerando o disposto na alinea C, do paragrafo (nico, do art. 5°, do Anexo ao
Decreto n® 96.671, de 9 de setembro de 1988;

Considerando o disposto no item 3 da Tabela Basica de Temporalidade e
Destinagdo de Documentos de Arquivo Relativos as Atividades-Meio da Administragdo
Publica, aprovada pela Resolugdo n° 4, de 28 de margo de 1996, deste Conselho;

Considerando as recomendagdes contidas na NBR - 10.519, da Associagao
Brasileira de Normas Técnicas - ABNT, sobre Critérios de Avaliacdo de Documentos de
Arquivo,

RESOLVE:

Art. 10 Os 6rgdos e entidades integrantes do Poder Plblico fardo publicar nos
Diarios Oficiais da Unido, do Distrito Federal, dos Estados e Municipios, correspondentes
ao seu ambito de atuagdo, os editais para eliminagdo de documentos, decorrentes da
aplicagdo de suas Tabelas de Temporalidade, observado o disposto no art. 9° da Lei
8.159, de 08 de janeiro de 1991.

Paragrafo unico. Os editais referidos neste artigo serdo publicados em outro
veiculo de divulgagdo local quando a administragdo publica municipal ndo editar Diario
Oficial.

Art. 29 Os editais para eliminagdo de documentos deverdo consignar um prazo de
30 a 45 dias para possiveis manifestagées ou, quando for o caso, possibilitar as partes
interessadas requererem, a suas expensas, o desentranhamento de documentos ou
copias de pecgas de processos.

JAIME ANTUNES DA SILVA



Presidente do CONARQ

Diario Oficial da Unido - n® 198 -11.10.1996




CONARQ - Arquivo Nacional

Resolugao n° 7, de 20 de maio de 1997

Secdo: Resolugées do CONARQ

Dispde sobre os procedimentos para a eliminagdo de documentos no 4mbito dos orgaos
e entidades integrantes do Poder Publico.
(D.O.U. - 23/05/1997).

ARQUIVO NACIONAL
CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS

RESOLUCAO N° 7, DE 20 DE MAIO DE 1997

Dispde sobre os procedimentos para a eliminacdo de documentos no
ambito dos 6rgdos e entidades integrantes do Poder Publico

O Presidente do Conselho Nacional de Arquivos - CONARQ, no uso de suas
atribuigdes previstas no item VII, do art. 17, de seu Regimento Interno, de
conformidade com deliberagdo do Plendrio, em sua 82 reunido ordinaria realizada nos
dias 12 e 13 de maio de 1997 e,

Considerando o disposto no art. 9° da Lei Federal n® 8.159, de 8 de janeiro de
1991, que trata da politica nacional de arquivos publicos e privados;

Considerando a Resolugdo n° 5 deste Conselho, de 30 de setembro de 1996, que
dispde sobre a publicagdo de editais para eliminagdo de documentos nos Didrios Oficiais
da Unido, do Distrito Federal, dos Estados e dos Municipios; e

Considerando as recomendagdes contidas nos itens 3 e 4 da Tabela Basica de
Temporalidade e Destinagdo de Documentos de Arquivo Relativos as Atividades-Meio da
Administragdo Publica, aprovada pela Resolug@o n° 4 deste Conselho, de 28 de marco de
1996, resolve:

Art. 19 A eliminaga@o de documentos nos érgdos e entidades do Poder Publico
ocorrera apdés concluido o processo de avaliagdo conduzido pelas respectivas Comissdes
Permanentes de Avaliagdo, responsaveis pela elaboragdo de tabelas de temporalidade, e
sera efetivada quando cumpridos os procedimentos estabelecidos nesta Resolugdo.

Art. 20 O registro dos documentos a serem eliminados devera ser efetuado por
meio de Listagem de Eliminagdo de Documentos e de Termo de Eliminacdo de
Documentos.

Art. 30 A Listagem de Eliminagdo de Documentos tem por objetivo registrar
informagdes pertinentes aos documentos a serem eliminados e se constituira
basicamente dos seguintes itens:

I - cabegalho contendo a identificagdo do 6rgdo ou entidade e da unidade/setor
responsavel pela eliminagdo, o titulo e nimero da listagem e o nimero da folha;

IT - quadro contendo os seguintes campos:

a) codigo do assunto ou, caso ndo tenha esta informagdo, o nimero de ordem dos



itens documentais listados;
b) assunto/série, correspondente aos conjuntos documentais a serem eliminados;
) datas-limite de cada conjunto documental citado na alinea anterior;

d) quantidade e especificagdo das unidades de arquivamento a serem eliminadas
em cada conjunto documental;

e) observagbes complementares Uteis ao esclarecimento das informagdes contidas
nos demais campos, ou justificativa, quando se tratar dos 6rgdos e entidades aos quais
se refere o art. 59 desta resolugao; e

III - rodapé contendo local e data, nome, cargo e assinatura do titular da
unidade/setor responsavel pela selegdo, do Presidente da Comissdo Permanente de
Avaliagdo, bem como da autoridade a quem compete autorizar a eliminagdo no &mbito
do 6rgédo ou entidade.

Art. 40 O Termo de Eliminagdo de Documentos tem por objetivo registrar as
informagdes relativas ao ato de eliminagdo, devendo conter essencialmente:

I - data da eliminacgao;

IT - indicagdo dos atos oficiais/legais que autorizam a eliminag&o e informagéo
relativa a publicagdo em periddico oficial;

III - nome do 6rgdo ou entidade produtor/acumulador dos documentos
eliminados;

IV - nome do 6rgdo ou entidade responsavel pela eliminacdo;

V - referéncia aos conjuntos documentais eliminados especificados na Listagem de
Eliminagdo de Documentos, anexa ao Termo;

VI - datas-limite dos documentos eliminados;
VII - quantificagdo/mensuragao dos documentos eliminados;
VIII - nome da unidade organica responsavel pela eliminagdo; e

IX - nome e assinatura do titular da unidade organica responsavel pela
eliminagao.

Art. 50 Os érgdos e entidades que ainda ndo elaboraram suas tabelas de
temporalidade e pretendem proceder a eliminagdo de documentos deverdo constituir
suas Comissdes Permanentes de Avaliagdo, responsaveis pela anélise dos documentos e
pelo encaminhamento das propostas a instituigdo arquivistica publica, na sua especifica
esfera de competéncia, para aprovagao.

Paragrafo unico. Os 6rgaos e entidades referidos no caput deste artigo deverdo
elaborar, além da Listagem de Eliminagdo de Documentos e do Termo de Eliminacdo de
Documentos, o Edital de Ciéncia de Eliminagdo de Documentos, que tem por objetivo
dar publicidade, em periédicos oficiais, ao ato de eliminagdo dos acervos arquivisticos
sob a sua guarda, devendo conter necessariamente as seguintes informagodes:



I - cabegalho:
a) nome do 6rgdo ou entidade que efetuara a eliminacéo;
b) titulo, nimero e ano do edital;
IT - desenvolvimento do assunto tratado contendo:
a) identificagdo da autoridade signataria do edital;

b) nimero e data dos atos legais e/ou do documento oficial que legitima a
eliminagdo;

¢) nome do érgdo ou entidade produtor dos documentos a serem eliminados;

d) referéncia aos conjuntos documentais a serem eliminados, com as datas-limite
correspondentes;

e) prazo para efetivagdo da eliminagdo, que devera situar-se entre 30 (trinta) e 45
(quarenta e cinco) dias subseqiientes a publicacdo do edital, e

ITI - encerramento:
a) local e data do edital;

b) nome, cargo e assinatura da autoridade citada no art. 5°, paragrafo Unico, item
II, alinea "a" desta resolucdo.

Art. 6° A eliminagdo de documentos publicos serd efetuada por meio de
fragmentagdo manual ou mecénica, com a supervisdo de servidor autorizado.

Art. 70 Os procedimentos a serem observados quando da eliminacdo de
documentos serdo estabelecidos na forma dos anexos 1, 2 e 3 desta Resolugéo.

JAIME ANTUNES DA SILVA
Presidente do CONARQ

Diario Oficial da Unido, n. 97 - 23.05.1997



CASA CIVIL
ARQUIVO NACIONAL
CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS

RESOLUCAO N° 14, DE 24 DE OUTUBRO DE 2001

Aprova a versao revisada e ampliada da Resolugdo n° 4, de 28 de
margo de 1996, que dispde sobre o Coédigo de Classificacio de
Documentos de Arquivo para a Administracdo Publica: Atividades-
Meio, a ser adotado como modelo para os arquivos correntes dos
o6rgdos e entidades integrantes do Sistema Nacional de Arquivos
(SINAR), e os prazos de guarda e a destinacdo de documentos
estabelecidos na Tabela Basica de Temporalidade e Destinacdo de
Documentos de Arquivo Relativos as Atividades-Meio da
Administragdo Publica.

O PRESIDENTE DO CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS - CONARQ, no uso
de suas atribuigdes previstas no item VII, do art. 17, de seu Regimento Interno e,

Considerando a necessidade de se atualizar o Codigo de Classificagdo de
Documentos de Arquivo para a Administragdo Publica: Atividades-Meio e a Tabela Basica
de Temporalidade e Destinagdo de Documentos de Arquivo Relativos as Atividades-Meio
da Administragdo Publica, aprovados pela Resolugdo n© 4, de 28 de marco de 1996, do
CONARQ, publicada no Suplemento n° 62, do DOU de 29 de marco de 1996, e alterados
pela Resolugao n° 8, de 20 de maio de 1997, do CONARQ, publicada no DOU, de 23 de
maio de 1997, resolve :

Art. 10 APROVAR a versao revista e ampliada do Cédigo de Classificagdo de
Documentos de Arquivo para a Administragdo Publica : Atividades-Meio, como um
modelo a ser adotado nos 6rgaos e entidades integrantes do Sistema Nacional de
Arquivos - SINAR.

§ 10 Cabera aos 6rgdos e entidades que adotarem o Cddigo proceder ao
desenvolvimento das classes relativas as suas atividades especificas ou atividades-fim,
as quais deverdo ser aprovadas pela instituigdo arquivistica pablica na sua especifica
esfera de competéncia.

§ 20 Cabera ao CONARQ, por intermédio de camara técnica especifica, proceder a
atualizagdo periddica deste Cddigo.

Art. 29 Aprovar os prazos de guarda e a destinagdo dos documentos estabelecidos
na versdo revista e ampliada da Tabela Basica de Temporalidade e Destinagdo de
Documentos de Arquivos Relativos as Atividades-Meio da Administragdo Publica.

§ 1 Cabera aos 6rgdos e entidades que adotarem a Tabela proceder as adaptagdes
necessarias para sua correta aplicagdo aos conjuntos documentais produzidos e
recebidos em decorréncia de suas atividades, mantendo-se os prazos de guarda e a
destinagdo nela definidos.

§ 20 Cabera, ainda, aos 6rgdos e entidades que adotarem a Tabela estabelecer os
prazos de guarda e a destinagdo dos documentos relativos as suas atividades especificas



ou atividades-fim, os quais dever&o ser aprovados pela instituicdo arquivistica publica na
sua especifica esfera de competéncia.

§ 30 Cabera ao CONARQ, por intermédio de cAmara técnica especifica, proceder a
atualizagdo periddica desta Tabela.

Art. 3° A eliminagdo de documentos produzidos por instituicdes publicas e de
carater publico sera realizada mediante autorizac3o da instituicdo arquivistica publica,
na sua especifica esfera de competéncia, conforme determina o art. 9° da Lei n° 8.159,
de 8 de janeiro de 1991, que dispde sobre a politica nacional de arquivos publicos e
privados, e de acordo com a Resolucdo n° 7, de 20 de maio de 1997, do CONARQ, que
dispGe sobre os procedimentos para a eliminagdo de documentos no &mbito dos orgaos
e entidades integrantes do Poder Publico.

Art. 40 O Cédigo de Classificagdo de Documentos de Arquivo para a Administracdo
Publica e a Tabela Bésica de Temporalidade e Destinagdo de Documentos de que trata
esta Resolugdo constitui-se numa publicagdo editada pelo CONARQ em outubro de 2001,
intitulada Classificagdo, Temporalidade e Destinagdo de Documentos de Arquivo
Relativos as Atividades-meio da Administragdo Publica.

Art. 59 Esta Resolugd@o entra em vigor na data de sua publicacdo.

Art. 60 Ficam revogadas a Resolugdo n° 4, de 28 de marco de 1996, e a Resolugao
n® 8, de 20 de maio de 1997, do CONARQ.

JAIME ANTUNES DA SILVA
Presidente do CONARQ

Diario Oficial da Unido, de 8 de fevereiro de 2002



Ministério da Educacdo
Universidade Federal da
Fronteira Sul

Avenida Getdlio Vargas, 609-N
Edificio Engemede, 20 Andar
Chapec - Santa Catarina
Brasil - CEP 89812-000

www.uffs.edu.br
contato®uffs.edu,br

UNIVERSIDADE FEDERAL DA FRONTEIRA SUL
Gabinete do Reitor

PORTARIA N° 304/GR/UFFS/2011
O REITOR PRO TEMPORE DA UNIVERSIDADE FEDERAL DA
FRONTEIRA SUL - UFFS, no uso das suas atribuigdes legais, resolve:
Art. 1° DESIGNAR os servidores ocupantes dos seguintes cargos/fungdes da
Universidade Federal da Fronteira Sul — UFFS, para comporem a Subcomissio
do Sistema de Gestao de Documentos de Arquivo, da Administragdo Publica

Federal, do Ministério da Educagdo (SubSIGA/MEC):

- Chefe da Divisdo de Arquivos da Diretoria de Gestio da Informac@o da Pro-
Reitoria de Administracéo e Infraestrutura — Titular;

- Arquivista, lotado na Divisio de Arquivos da Diretoria de Gestdo da
Informag@o da Pré-Reitoria de Administracdo e Infraestrutura — Suplente.

Chapec6-SC, 07 de abril de 2011.

Prof. Jaime Giolo
Reitor pro tempore da UFFS
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