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1. IDENTIFICACAO

Curso: Administragao — Bacharelado

Componente curricular: Introdugao a Informatica

Fase: 12

Ano/semestre: 2015.2

Nidmero de créditos: 4

Carga horaria — Hora aula: 72

Carga horaria — Hora relégio: 60

Professor: Andressa Sebben

Atendimento ao Aluno: Agendado sob demanda, via e-mail com os professores.

2. OBJETIVO GERAL DO CURSO

O curso de graduacdo em Administragdo (linha de formacdo em pequenos empreendimentos e
cooperativismo) da Universidade Federal da Fronteira Sul tem como objetivo formar o profissional-
administrador dotado de capacidade analitica e empreendedora, com visdo sistémica da
organizagao, para constituir-se em agente de mudanca e transformagao social tendo em vista a
responsabilidade e ética coletiva presente e futura, comprometido ainda com os processos de
cooperagao voltados para o desenvolvimento econdmico regional integrado e sustentado.

3. EMENTA

Fundamentos de informatica. Conhecimentos de sistemas operacionais. Utilizacado da rede
mundial de computadores. Acesso a ambientes virtuais de aprendizagem. Conhecimentos de
editor de texto, planilha eletrbnica e software de apresentacao (textos, graficos, tabelas, audios,
videos e imagens).

4. OBJETIVOS

4.1. GERAL
Operar as ferramentas basicas de informatica de forma a poder utiliza-las interdisciplinarmente, de
modo critico, criativo e pré-ativo.

4.2. ESPECIFICOS

* Desenvolver uma visdo geral sobre a tecnologia da informagao e suas aplicagdes na vida
académica, pessoal e profissional;

* Correlacionar os quatro pilares da Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo (software,
hardware, bancos de dados e redes) com seu uso em Administragao;

* Explorar a rede mundial de computadores de maneira criativa e entendé-la como um meio
colaborativo de comunicacado com clientes e fornecedores;

* Conhecer e utilizar o Ambiente Virtual de Ensino e Aprendizagem da UFFS, de modo a
incrementar a troca de informagdes, a comunicacgao e a interacao extraclasse;

* Dominar a utilizagdo das principais ferramentas de software (sistema operacional, editor de
textos, apresentacdes e planilha eletrénica), visando aplicacdo tanto em seus ambientes
de trabalho como nas demais disciplinas do curso;



* Introduzir conceitos basicos que permeardo a disciplina de Sistemas de Informagao no
futuro.

5. CRONOGRAMA E CONTEUDOS PROGRAMATICOS
O conteudo sera desenvolvido ao longo de 18 encontros de 4 horas/aula cada. O cronograma das
atividades esta detalhado abaixo.

DATA ENCONTRO CONTEUDO

30/07 Apresentacao geral da disciplina. Contextualizagdo da area de Tecnologia
da Informacdo. Aspectos basicos e intermediarios sobre Software e
Hardware. Software Basico e Aplicativo.

06/08 Nocobes sobre hardware. Aula Pratica: Planilha de Calculo: ambientacao
com a ferramenta, formatacao de células, fungbes simples.

13/08 Aula Pratica: Planilha de Calculo: utilizagdo de férmulas intermediarias:
fungdes logicas e estatisticas, insercao de graficos, referéncia absoluta.

20/08 Aula Pratica: Planilha de Calculo: Validagdo, Vinculagdo, Filtros,
Formatagao condicional. Exercicios extras de planilha de calculo.

27/08 Exercicios de Reviséo acerca de Planilha de Calculo.

03/09 Trabalho Pratico 1 (T1) sobre Planilha de Calculo.

17/09 Aula pratica: Editor de texto. Visdo geral do programa. Abrir, criar e salvar

documentos. Movimentacao pelo texto com o teclado e com o mouse.
Operacoes Desfazer, Refazer, Copiar, Recortar, Colar, Colar especial.
Localizar e substituir. Correcao ortografica e gramatical. Auto-correcao.
Configuracao de pagina. Visualizacao de impressdo. Formatagdes de
fonte. Formatagdes de paragrafo. Colunas.

24/09 Aula pratica: Editor de texto. Criagcao e formatagao de tabelas. Insergao
de imagens, graficos, simbolos, equacgdes e hiperlinks. Marcadores e
Numeragdo. Cabegalhos e Rodapés. Numeragao de paginas. Exercicios

de fixacao.

01/10 Aula pratica: Editor de texto. Quebras de pagina. Estilos e formatagéo.
Legendas. Sumarios e Indices. Notas de rodapé. Nogdes sobre normas
ABNT.

08/10 Trabalho Pratico 2 (T2) sobre Editor de Textos.

15/10 Avaliagao 1 (A1)

22/10 DIVERSA — Atividades extraclasse

29/10 Aula pratica: Editor de apresentagdes. Visao geral do programa. Criagao

de apresentagdes. Opgdes de layout. Modos de visualizagao

Formatacao de texto e plano de fundo. Inser¢céo, remocao e ordenagao de
slides. Opcoes de impressao. Efeitos de animacao e de transi¢cao

Slide mestre.

05/11 Aula pratica: Editor de apresentagdes. Ferramentas de desenho (formas,
ordenagao, posicionamento, agrupamento). Orientagdes e dicas para a
elaboracgao de slides e apresentagoes. Inicio da confecg¢ao do trabalho
pratico 3 (T3), o qual consiste em uma apresentacao acerca de um dos
temas elencados pelo professor.

12/11 Aula destinada ao desenvolvimento do T3 e organizacdo do T4
(apresentagao na forma de seminario), com supervisdo do professor.

19/11 Apresentagcao dos seminarios




26/11 Continuidade da apresentagao dos seminarios

03/12 Avaliagdo 2 (A2)

6. PROCEDIMENTOS METODOLOGICOS

As aulas ocorrerao predominantemente no Laboratério de Informatica da instituigdo. O conteudo
do componente curricular sera trabalhado na forma de aulas expositivas dialogadas, fazendo uso
do computador e do projetor multimidia na maior parte do tempo.

Exercicios praticos conduzidos pelo professor serao utilizados para ilustrar diferentes situacdes de
utilizagdo dos recursos computacionais. Estes exercicios serdo seguidos de outros a serem
realizados pelo aluno de forma independente.

Os materiais didaticos, bem como as atividades avaliativas, serdo disponibilizados no ambiente
virtual Moodle. O feedback e as notas referentes a cada atividade também poderao ser
consultadas pelo estudante através do Moodle.

7. AVALIACAO DO PROCESSO ENSINO-APRENDIZAGEM
Serao aplicados diferentes instrumentos de avaliagdo ao longo do semestre, os quais irdo compor
duas notas parciais, denominadas NP1 e NP2.

A NP1 sera composta pela avaliagdo A1 (com peso 6,0) e pelos trabalhos praticos T1 (peso 2,0) e
T2 (peso 2,0).

A NP2 sera composta pela avaliagdo A2 (com peso 6,0) e pelos trabalhos praticos T3 (peso 2,0) e
T4 (peso 2,0).

A média final do semestre sera a média aritmética simples entre as notas NP1 e NP2.

Média final= w
A média final minima para aprovagéao é 6,0 (seis).

A frequéncia minima para aprovagéao € de 75% (setenta e cinco porcento).
Os critérios de avaliagao serao explicitados em cada instrumento.

A ocorréncia de plagio (copia) nos trabalhos implicara na anulagdo da nota de todos os
envolvidos.

Os demais aspectos referentes a avaliagao seguirdo as normas vigentes na UFFS.

7.1 RECUPERAGAO: NOVAS OPORTUNIDADES DE APRENDIZAGEM E AVALIAGAO

Para cada nota parcial (NP1 e NP2), sera proporcionada uma forma de recuperagido para os
alunos que obtiverem nota inferior a 6,0 (seis). A nova NP, se maior, substituira a nota
anteriormente obtida. As notas serdo divulgadas em até no maximo 10 dias ap6s a realizagao da
avaliagao.

8. CO-RESPONSABILIDADES
Sao responsabilidades dos estudantes matriculados neste componente curricular:

a) Observar o limite de faltas (18 no maximo, sendo que cada encontro equivale a 4). Nao ha
abono de faltas, exceto para alunos que estao em regime domiciliar, conforme previsto no
Regulamento de Graduagao da UFFS (Resolugado n°4/2014-CONSUNI/CGRAD), mediante
tramitacdo de processo especifico;

b) Quando faltar, inteirar-se do conteudo perdido, consultando este plano de ensino e lendo
os materiais didaticos correspondentes. Em caso de duvidas, contatar o professor para
atendimento especifico;

¢) Acompanhar os exercicios e respectivos prazos de entrega através do Moodle;

d) Observar a pontualidade. A aula inicia-se as 19:00 e encerra-se as 22:40, conforme horario
disponibilizado pela instituicdo. A chamada sera feita sempre as 22:25. O estudante que
precisar se ausentar antes da realizagdo da chamada deve deixar sobre a mesa do



professor um bilhete informando seu nome e o horario em que esta saindo. As faltas serao
atribuidas de acordo com o horario de saida;

e) Manter seu celular desligado ou em modo silencioso durante as aulas. Caso seja
imprescindivel atender uma ligacao, fazé-lo do lado de fora da sala;

f) Contribuir com a manutengdo do bom ambiente dentro do laboratério de informatica:
desligar o computador e o estabilizador antes de sair; ndo consumir alimentos ou liquidos
perto dos equipamentos; ndo deixar lixo sobre as mesas ou no chio;

g) Evitar distragdes que prejudiquem a atengao e a concentracao durante as explicagdes do
professor: redes sociais, bate-papo, jogos, fones de ouvido, acesso a paginas nao
relacionadas as aulas, uso de celular.
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