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1 IDENTIFICACAO

Nome da Disciplina: Introducéo a Informatica

Curso: Administracdo (12 fase)  Ano/Semestre: 2014/1 Numero de Créditos: 4
Carga horéria - Hora Aula: 72 Carga horaria - Hora Reldgio: 60

Professor: Glaucio Adriano Fontana, M. Sc. (glaucio.fontana@uffs.edu.br)

Sala: 1.3.9 da Unidade Bom Pastor

Horario de Atendimento: Quintas, das 15h as 17h ou outros horarios a combinar via email.

2 EMENTA

Fundamentos de informatica. Conhecimentos de sistemas operacionais. Utilizacdo da rede
mundial de computadores. Acesso a ambientes virtuais de aprendizagem. Conhecimentos de
editor de texto, planilha eletrbnica e software de apresentacdo (textos, graficos, tabelas,
audios, videos e imagens).

3 OBJETIVOS

3.1 Objetivo do Curso

Conforme PPC do curso de Administragéo

3.2 Objetivo Geral da Disciplina

Operar as ferramentas basicas de informatica de forma a poder utiliz4-las
interdisciplinarmente, de modo critico, criativo e pro-ativo.

3.3 Objetivos Especificos da Disciplina

Correlacionar os quatro pilares da Tecnologia da Informacdo e Comunicacdo com seu uso
em Administracao;

Entender a utilizacdo e o funcionamento basico dos editores de texto, de apresentacdo e
planilhas eletronicas, bem como aplicar estas ferramentas na execucdo de tarefas;

Explorar a rede mundial de computadores de maneira criativa e entendé-la como um meio
colaborativo de comunicacdo com clientes e fornecedores.


mailto:glaucio.fontana@uffs.edu.br

4 RESULTADOS ESPERADOS DO PROCESSO DE APRENDIZAGEM
Ao finalizar a disciplina, o aluno devera ser capaz de:

Compreender e caracterizar principais termos e conceitos do vocabulario da area de
Informética.

Diferenciar usos e aplicagbes dos principais recursos do ferramental de Informatica basica
composto pelos editores de texto, de apresentacdo e planilhas eletrénicas

5 CONTEUDO PROGRAMATICO
1. Introducdo a Tecnologia da Informacéo e Comunicacao
1.1 Conceitos introdutorios relativos a Informatica
2. Software e Hardware
2.1 Software béasico (Sistemas Operacionais)
2.1.1 Fungdes de um sistema operacional
2.1.2 Ferramentas do sistema operacional de uso corrente (Windows Seven)
2.2 Software aplicativo e utilitario
2.2.1 Nog0es sobre multimidia e usabilidade em software
2.2.2 Editores de texto
2.2.3 Planilhas Eletronicas
2.2.4 Editores de Apresentacao
2.3. Hardware
2.3.1 Dispositivos de E/S
2.3.2 Memorias e Processadores
4. Redes de Computadores e Internet
4.1 Aspectos basicos de funcionamento das redes de computadores e Internet
4.2 Tipos de Portais Web
4.2.1 Portais Corporativos
4.3 Correio Eletronico, sites de busca, blogs e redes sociais

4.4 Aspectos sobre seguranca da Informacao



5 Tendéncias da TI
5.1 Multimidia interativa
5.2 Topicos Avancados em Tecnologia da Informacéo
5.2.1 Aspectos de Marketing Eletronico
5.2.2 Aspectos introdutérios sobre Bl, CRM, Sistemas de Recomendacdo Web

5.2.3 Outros topicos emergentes e/ou de interesse

6 METODOLOGIA

A disciplina tem carater tedrico-préatico, abarcando além das aulas praticas em laboratorio, a
execucdo de aulas expositivo-dialogadas explorando textos e estudos de casos enfocando
tecnologia da informagdo com foco em administragéo.

6.1 Horarios de Atendimento aos Alunos

Estdo previstos como horérios de atendimento individuais ou em grupos, 0s seguintes:
o Quintas-feiras (15h-17h)

o Outros horéarios a combinar previamente em sala ou via email

Local: Na sala 1.3.9 da Unidade Bom Pastor.

7 AVALIACAO

A tabela abaixo explicita os itens que formam as duas avaliagOes parciais do semestre, seus
respectivos pesos e cronograma para entrega.

Item Peso Cronograma para Entrega
NP1:
Trabalho Prético 1 (T1) 40% Encontro 05
Trabalho Prético 2 (T2) 60% Encontros 12 e 13

NP1 = (T1x0,4) + (T2 x 0,6)

NP2:
Avaliacéo Escrita - Prova (P) 60% Encontro 14
Trabalho Pratico 3 (T3) 40% Encontro 15

NP2 = (P x 0,6) + (T3 X 0,4)




Observagoes

» Trabalhos atrasados serdo recebidos até somente o préximo encontro ap6s a data
marcada para entrega, desde que com justificativa. ApoOs esta data, somente até o
segundo encontro subsequiente, com decréscimo de nota.

» A Nota Final (NF) sera constituida pela média aritmética entre as notas parciais NP1 e

NP2.

» Ao académico que néo atingir nota igual ou superior a 6,0 nas avaliacdes descritas pela
NP1 e NP2 sera oferecida a oportunidade de efetuar uma segunda avaliacdo de
recuperacdo (a ser aplicada em sala de aula, conforme cronograma apresentado —

encontro 16).

» Para aprovacdo na disciplina, o académico devera ter freqiiéncia igual ou superior a
75% e nota igual ou superior a 6,0.

8 CRONOGRAMA*
Encontro Tema
(Data)
Apresentacdo, visdo geral da disciplina, detalhes sobre avaliacdes.
Contextualizagdo da area de Tecnologia da Informacgdo. Contextualizacdo
1 (5h/a) | sobre ferramentas BrOffice a serem estudadas na disciplina. Aspectos
bésicos e intermediarios sobre Software e Hardware. Software Bésico e
Aplicativo. Nocdes sobre Hardware.
Aula Prética: Planilha de Calculo: ambientacdo com ferramenta,
2 (Shia) formatacdo de células, funcdes simples. utilizacdo de foérmulas
intermedidrias: funcdes logicas e estatisticas basicas. Exercicios.
Aula Préatica: Planilha de Calculo: insercdo de graficos, Formatacédo
3 (5h/a) | condicional. Exercicios.
Aula Prética: Planilha de Calculo: Vinculacdo, Filtros, Exercicios extras
4 (5h/a) . ,
de planilha de calculo.
5 (5h/a) | Trabalho Prético | acerca de Planilha de Calculo (T1).
6 (5h/a) | Aula Préatica - Editor de Apresentacdo: ambientacdo com ferramenta,
layout de slides, insercdo e edi¢do de imagens, modelos.
7 (5h/a) | Aula Pratica: Editor de Apresentagdo: criagdes de modelos
personalizados, insercdo de hiperlinks, inser¢do de elementos multimidia.
Aula Prética - Editor de Texto : ambientacdo com ferramenta, formatagéo
8 (5h/a) | de -caracteres, paragrafos, insercdo e posicionamento de figuras.
Paginagcdo com numeracao alternada.




Aula Prética - Editor de Texto: aspectos intermediarios de edicéo:
formatacdo de texto em colunas, corretor ortografico e auto-correcéo,
9 (5h/a) | ancoras e hiperlinks. Criacdo de sumérios automaticos. Nog¢des sobre
citacdo direta, indireta em trabalhos e recuos. Tipos de Referéncias
ABNT.

Aula Tedrica enfocando Software e aspectos intermediarios: nogdes sobre
multimidia, aspectos introdutdrios sobre usabilidade. Discussdo sobre
leitura a respeito de redes de computadores (exercicios feitos extra-
classe).

10 (5h/a)

Aula liberada para Desenvolvimento de Trabalho Praticos 2 e 3 -
11 (5h/a) | Construgdo de conjunto de slides com tema escolhido e exploragdo de
recursos da ferramenta e producéo de relatorio em Editor de Texto).

Apresentacfes do Trabalho Pratico 2, com objetivo de expor temas
emergentes em Tl e Administracdo (nogdes sobre marketing eletrénico,

12 (Sh/a) sites de busca web, funcionamento de virus e antivirus, portais
corporativos, outros temas.)
13 (5h/a) Continuagédo das Apresentagdes do Trabalho Pratico 2 (nogbes sobre

enciclopédias virtuais, introducdo ao comércio eletrbnico, jogos
educativos, blogs, redes sociais, outros temas).

14 (5h/a) | Avaliagdo Escrita da Disciplina

15 (5h/a) | Retorno sobre Awvaliacdo. Entrega do Trabalho Pratico 3 (relatério do
Seminario explorando recursos do Editor de Textos).

16(5h/a) | Encerramento da Disciplina e Recuperagdes Parciais NP1 e NP2.

* Com o0 objetivo de preconizar a aprendizagem da turma e sabendo que existe dinamicidade neste processo, a
organizacgao acima pode sofrer alteragBes, sempre com aviso prévio a turma, principalmente em se tratando dos
encontros que contém avaliagdes.
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