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1. IDENTIFICAGAO

1.1. Instituicdo: Universidade Federal da Fronteira Sul
1.2. Curso: Licenciatura em Letras

1.3. Componente Curricular: Introducéo a Informatica
1.4. Fase: 1°

1.5. Numero de Créditos: 04

1.6. Carga Horaria: 72 horas/aula = 60 horas

1.7. Periodo Letivo: 2° semestre de 2013

1.8. Professor (a): Jean Franco Mendes Calegari

1.9. Horario de atendimento: sextas-feiras — das 18h as 19h, com agendamento prévio por
e-mail.

2. OBJETIVO DO CURSO

O Curso de Letras tem como objetivo geral formar professores criticos e éticos, com sélido
conhecimento tedrico-metodolégico relativo a estrutura, ao funcionamento e as manifestacoes
culturais da lingua portuguesa e da lingua espanhola, capacitando-os para uma atuagao
competente nos diferentes espagos educacionais e para o exercicio da capacidade de criacao
e socializagdo do conhecimento na sua area de formagao pela pratica da pesquisa e pela
insercéo ativa no meio social em que atuam.

3. EMENTA

Fundamentos de Informatica. Conhecimentos de sistemas operacionais. Utilizacdo da rede
mundial de computadores. Acesso a ambientes virtuais de aprendizagem. Conhecimentos de
editor de texto, planilha eletrdnica e software de apresentagao (textos, graficos, tabelas, audios,
videos e imagens).

4. OBJETIVOS:
4.1. GERAL:
Operar as ferramentas basicas de informatica de forma a poder utiliza-las
interdisciplinarmente, de modo critico, criativo e pro-ativo.
4.2. ESPECIFICOS:

- Desenvolver uma visdo geral sobre a tecnologia da informagéo e suas aplicagbes na
vida académica, pessoal e profissional;

- Preparar para a utilizagdo das principais ferramentas de software (sistema operacional,
processador de textos, planilha eletrbnica, gerenciador de apresentacdes), visando
aplicacéo tanto em seus ambientes de trabalho, assim como, nas principais disciplinas
do curso de Licenciatura em Letras;



- Aprender a utilizar a rede internet, navegadores, ferramentas de busca e de e-mail,
além de obter nog¢des sobre ameacgas virtuais e meios de protegdo contra virus e
invasoes;

- Conhecer e utilizar o Ambiente Virtual de Aprendizagem da UFFS, de modo
incrementar a troca de informagdes, a comunicacao e a interacao fora da sala de aula.

5. CRONOGRAMA E CONTEUDOS PROGRAMATICOS

ENCONTRO CONTEUDO

Aula 1 Unidade 1 - Acesso a ambientes virtuais de aprendizagem.

(4 h/a) Acesso a plataforma Moodlle, configuracdes basicas, perfil,
download/upload de arquivos, grupos, avaliagbes, féruns, chats,
videoconferéncia. Apresentacio do plano de ensino.

Aulas 2, 3, 4, | Unidade 2 — Fundamentos de Informatica
5 Principais conceitos de informatica, principais equipamentos utilizados e

(16 h/a) utilizacao do sistema operacional.
Unidade 3 - Editor de Texto do BrOffice
Visao geral do programa. Estudo das fung¢des disponiveis nos menus
arquivo, editar, exibir, inserir, formatar, tabela, ferramentas, janela e ajuda.
Utilizacdo das normas da ABNT para formatacao de trabalhos
académicos.
Avaliagao 1 (A1) - NP1
Conteldo: unidades 1, 2 e 3,

Aula 6,7,8 | Unidade 4. Planilha Eletronica do BrOffice. Visdo geral do programa:

(12 h/a) célula, linha, coluna, caixa de nome, barra de férmulas, planilha, pasta de
trabalho. Insercéo e formatacédo de dados. Selecao de intervalos e
ordenacao de dados. Inserir, formatar imagens, formatar paginas e
visualizar impressao. Fungdes basicas (soma, média, SE, maximo,
minimo). Referéncia das células (fixacao de linha e coluna). Utilizacao de
férmulas. Construcao de gréficos (barra, linha, coluna, setor).
Avaliacao 2 (A2) - NP1
Conteudo: unidade 4.

Aula 9,10, | Unidade 5. Editor de Apresenta¢des do BrOffice
1 Visao geral do programa. Formas de criar a apresentagcdo. Modos de
(12 h/a) visualizagao e layout. Insergcéo e formatacao de texto e plano de fundo.

Insercéo, remocéao e ordenacéao de slides. Ferramentas de desenho.
Opcdes de impressao.

Efeitos de animacéao e de transicdo. Slide mestre. Manipulacao de
graficos, tabelas, audios, videos, imagens.

Avaliacéao 3 (A3) - NP1

Conteudo: unidade 5.

4 h/a

Aula 12,13 | Unidade 6 - Sistemas Operacionais
(8 h/a) Conceito de sistema operacional, area de trabalho, barra de tarefas, menu
iniciar, principais programas, acessorios, configuragcées do painel de
controle e gerenciador de arquivos.
Avaliacao 4 (A4) - NP2
Conteudo: unidades 6.
Aula 14, 15, | Unidade 7 - Utilizacdo da rede mundial de computadores.
16, 17 Definigao, histérico, formas de conex&o, navegador, sites de referéncia,
(16 h/a) ferramentas de busca, principais servigos na internet, ameacas virtuais e
mecanismos de protecéo.
Avaliagdo 5 (A2) - NP2
Conteudo: unidade 7.
Aula 18 Revisado Geral da disciplina. Avaliagao de recuperacao.




6. PROCEDIMENTOS METODOLOGICOS

As aulas serao realizadas no laboratério de informatica e cada estudante tera um computador a
sua disposicdo para praticar, pesquisar e realizar as tarefas de aprendizagem. A aula
expositivo dialogada, com o apoio do projetor multimidia, sera o método para apresentar os
principais conceitos e funcionalidades dos softwares em estudo. As praticas de elaboragéo de
documentos, planilhas e apresentagdes seguirdo o método das tarefas dirigidas. Nesse método
o estudante recebera um conjunto de tarefas para realizar individualmente. As principais
duvidas serdo discutidas com toda a turma e as orientagbes individuais serdo feitas
diretamente no computador utilizado pelo estudante. O objetivo é realizar um ensino mais ativo
com o exercicio intensivo de tarefas. Espera-se como resultado um estudante com autonomia
para compreender, pesquisar e desenvolver trabalhos que envolvam a pratica de elaboragao
de documentos, planilhas eletrénicas, apresentagbes, bem como, utilizacdo eficiente do
sistema operacional e internet.

7. AVALIAGAO DO PROCESSO ENSINO-APRENDIZAGEM

As avaliagbes tratardo dos conteudos apresentados em cada unidade prevista no plano de
ensino. As avaliagdes poderdo ser compostas de uma parte tedrica, expressa por meio de
questbes de multipla escolha e uma parte pratica, expressa por meio da elaboragdo de
documentos nos formatos do BrOffice Writer, Impress e Calc ou trabalhos de pesquisa na
internet.

A média semestral serd calculada pela formula:

Nota Final = (NP1 + NP2)/2
Onde, NP1 = (A1 + A2 + A3 )/3 e NP2 = (A4 + A5)/2

Os critérios de aprovagdo e recuperagdo seguem a orientagdo normativa n°
001/PROGRAD/2010, da UFFS. Destaco os seguintes artigos:

Art. 4°- A aprovacao do estudante em cada componente curricular se vincula a frequéncia igual
ou superior a 75% (setenta e cinco), e ao alcance da Nota Final, igual ou superior a 6,0 (seis
virgula zero) pontos, obtida a partir da média aritmética simples das duas Notas Parciais (NP1
e NP2).

Art. 8° - Se o resultado das Notas Parciais (NP1 e NP2) for inferior ao minimo estabelecido
para a aprovagdao do estudante, o professor devera oferecer novas oportunidades de
aprendizagem e avaliagao, previstas no Plano de Ensino, antes de seu registro no diario de
classe.

Apenas os alunos que nao obtiverem a nota minima das Notas Parciais (NP1 e NP2) terdo o
direito a uma nova avaliagcao, denominada recuperacao. A recuperagcao da NP1 sera chamada
de RNP1 e a recuperacao da NP2 sera chamada RNP2.

Apbs a recuperagao a nova nota da NP1 sera dada pela férmula:
NP1 = (NP1+RNP1)/2

Apods a recuperagao a NP2 sera dada pela formula:

NP2 = (NP2+RNP2)/2

A média semestral continuara com a mesma férmula:

Nota Final =(NP1 + NP2) /2
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