UNIVERSIDADE FEDERAL DA FRONTEIRA SUL

) PLANO DE ENSINO

1. IDENTIFICAGAO

Curso: Letras - Portugués e Espanhol - Licenciatura
Componente curricular: Introducao a Informatica

Fase: 1*

Anolsemestre: 2014/2

Numero de créditos: 4

Carga horaria — Hora aula: 72

Carga horéaria — Hora reldgio: 60

Professor: Andressa Sebben

Atendimento ao Aluno: Segunda-feira das 18h30 as 19h10

2. OBJETIVO GERAL DO CURSO

Formar professores criticos e éticos, com sélido conhecimento teérico-metodoldgico relativo a
estrutura, ao funcionamento e as manifestacBes culturais da lingua portuguesa e da lingua
espanhola, capacitando-os para uma atuacao competente nos diferentes espacos educacionais e
para o exercicio da capacidade de criagdo e socializacdo do conhecimento na sua area de
formacéo pela préatica da pesquisa e pela inser¢do ativa no meio social em que atuam.

3. EMENTA

Fundamentos de informética. Conhecimentos de sistemas operacionais. Utilizacdo da rede
mundial de computadores. Acesso a ambientes virtuais de aprendizagem. Conhecimentos de
editor de texto, planilha eletrbnica e software de apresentacao (textos, graficos, tabelas, audios,
videos e imagens).

4. OBJETIVOS

4.1. GERAL
Operar as ferramentas basicas de informatica de forma a poder utiliza-las interdisciplinarmente, de
modo critico, criativo e pro-ativo.

4.2. ESPECIFICOS

» Desenvolver uma viséo geral sobre a tecnologia da informacéo e suas aplica¢cdes na vida
académica, pessoal e profissional,

* Aprender a utilizar a rede internet, navegadores, ferramentas de busca e de e-mail, além
de obter no¢des sobre ameacas virtuais e meios de protegao contra virus e invasoes;

* Conhecer e utilizar o Ambiente Virtual de Ensino e Aprendizagem da UFFS, de modo a
incrementar a troca de informacdes, a comunicacao e a interacdo extraclasse;

* Dominar a utilizagdo das principais ferramentas de software (sistema operacional,
processador de textos, planilha eletrdnica, gerenciador de apresentagfes), visando
aplicacdo tanto em seus ambientes de trabalho como nas demais disciplinas do curso.



5. CRONOGRAMA E CONTEUDOS PROGRAMATICOS
O contelido ser& desenvolvido ao longo de 18 encontros de 4 horas/aula cada. O cronograma das
atividades esta detalhado abaixo.

DATA ENCONTRO CONTEUDO

11/08 Apresentacdo do plano de ensino
Fundamentos de Informatica
Representacao da informacao

18/08 Elementos de Hardware e Software
Exercicio 1
01/09 Acesso a ambientes virtuais de aprendizagem

Acesso e principais recursos da Plataforma Moodle

Conhecimentos de sistema operacional
Conceito de Sistema Operacional
Area de trabalho

Barra de tarefas

Menu Iniciar

Programas

Acessorios

Configuracdes do Painel de Controle
Gerenciador de Arquivos

Pesquisar arquivos

Lixeira

Exercicio 2

08/09 Utilizacdo da rede mundial de computadores.
Defini¢ao, Histdrico
Formas de conexdo
Navegador (Browser)
Ferramentas de busca
NocOes de dominio e protocolos web
Principais servi¢os na internet
Uso do e-mall
Ameagas virtuais e mecanismos de protecéo
Exercicio 3

15/09 Software de apresentacao
Viséo geral do programa
Criacdo de apresentacdes
Opcdes de layout
Modos de visualizacéo
Formatacao de texto e plano de fundo
Insergéo, remocéao e ordenacéo de slides
Opcdes de impressao
Efeitos de animacéo e de transicdo

Slide mestre

22/09 Software de apresentacao
Ferramentas de desenho (formas, ordenagédo, posicionamento,
agrupamento)

29/09 Avaliacao 1

06/10 Editor de texto

Viséo geral do programa
Abrir, criar e salvar documentos
Movimentag&o pelo texto com o teclado e com 0 mouse




Operagbes Desfazer, Refazer, Copiar, Recortar, Colar, Colar especial
Localizar e substituir

Correcéo ortogréfica e gramatical

Configuracao de pagina

Visualizagé@o de impressao

Formatacdes de fonte

Formatactes de paragrafo

Colunas

13/10 DIVERSA - Atividades extraclasse
Software de apresentacao
Dicas para a elaboracao de slides e apresentacfes

Exercicio 4
20/10 Editor de texto

Exercicio 5

Criacdo e formatacéo de tabelas
03/11 Editor de texto

Insercao de imagens, graficos, simbolos e equacdes
Marcadores e Numeragao

Cabecalho e Rodapé

Exercicio 6

10/11 Editor de texto
Quebras de pagina
Estilos e formatacdo
Legendas de figuras e tabelas

17/11 Editor de texto
Sumario e indice de ilustracdes
Notas de rodapé
Numeragéo de paginas

24/11 Editor de texto
Exercicio 7
01/12 Planilha Eletronica

Viséo geral do programa

Célula, linha, coluna, caixa de nome, barra de formulas
Insergéo e formatacdo de dados

Selecao de intervalos

Ordenacédo de dados

08/12 Planilha Eletronica
Formulas
Funcdes basicas
Autopreenchimento
Referéncia das células (fixacéo de linha e coluna)

Graficos

15/12 Planilha Eletronica
Exercicio 8

22/12 Avaliacao 2

6. PROCEDIMENTOS METODOLOGICOS

As aulas ocorrerdo predominantemente no Laboratério de Informatica da instituicdo. A contetdo
do componente curricular sera trabalhado na forma de aulas expositivas dialogadas, fazendo uso
do computador e do projetor multimidia na maior parte do tempo.

Exercicios praticos conduzidos pelo professor serdo utilizados para ilustrar diferentes situacfes de



utilizacdo dos recursos computacionais. Estes exercicios serdo seguidos de outros a serem
realizados pelo aluno de forma independente.

Os materiais didaticos, bem como as atividades avaliativas, serdo disponibilizados no ambiente
virtual Moodle. O feedback e as notas referentes a cada atividade também poderdo ser
consultadas pelo estudante através do Moodle.

7. AVALIAQAO DO PROCESSO ENSINO-APRENDIZAGEM
Serdo aplicados diferentes instrumentos de avaliacdo ao longo do semestre, 0s quais irdo compor
duas notas parciais, denominadas NP1 e NP2.

As notas parciais serdo calculadas com as seguintes férmulas:

_ Avaliagdo 1+ Exercicio 1+ Exercicio 2+ Exercicio 3+ Exercicio 4
B 5

NP1

_ Avaliagdo 2+ Exercicio 5+ Exercicio 6+ Exercicio 7+ Exercicio 8

5
A média final do semestre serda a média aritmética simples entre as notas NP1 e NP2.

NP2

Média final:w
A média final minima para aprovacéo é 6,0 (seis).
A frequéncia minima para aprovagéao € de 75% (setenta e cinco porcento).

O instrumentos de avaliacdo poderdo ser avaliacdes escritas, praticas em laboratério, e trabalhos
individuais.
Quanto aos critérios de avaliacdo, as questdes objetivas serdo avaliadas quanto a corre¢do das
respostas. Ja os trabalhos serdo avaliados conforme sua aderéncia aos requisitos propostos pelo
professor. A ocorréncia de plagio (copia) nos trabalhos implicard na anulacdo da nota de todos os
envolvidos.

Os demais aspectos referentes a avaliacdo seguirdo as normas vigentes na UFFS.

7.1 RECUPERAGAO: NOVAS OPORTUNIDADES DE APRENDIZAGEM E AVALIACAO

Antes do registro de cada nota parcial (NP1 e NP2), sera proporcionada uma forma de
recuperacdo para os alunos que obtiverem nota inferior a 6,0 (seis). Esta recuperacdo sera
realizada em horério extraclasse a ser agendado em comum acordo entre o professor e os alunos.
A nova NP serad obtida pela média aritmética simples entre a nota anterior e a nota de
recuperacdo. As notas serdo divulgadas em até no maximo 10 dias apds a realizacdo da
avaliagéo.

8. CO-RESPONSABILIDADES
S&o responsabilidades dos estudantes matriculados neste componente curricular:

a) Observar o limite de faltas (18 no maximo, sendo que cada encontro equivale a 4). Nao ha
abono de faltas, exceto para alunos que estdo em regime domiciliar, conforme previsto no
Regulamento de Graduacdo da UFFS (Resolucédo n°4/2014-CONSUNI/CGRAD), mediante
tramitacdo de processo especifico;

b) Quando faltar, inteirar-se do contetdo perdido, consultando este plano de ensino e lendo
0s materiais didaticos correspondentes. Em caso de duvidas, procurar o professor no
horério de atendimento;

c) Acompanhar os exercicios e respectivos prazos de entrega através do Moodle;

d) Observar a pontualidade. A aula inicia-se as 19:10 e encerra-se as 22:40, conforme horério
disponibilizado pela instituicdo. A chamada sera feita sempre as 22:25. O estudante que
precisar se ausentar antes da realizacdo da chamada deve deixar sobre a mesa do
professor um bilhete informando seu home e o horario em que esté saindo;



e) Manter seu celular desligado ou em modo silencioso durante as aulas. Caso seja
imprescindivel atender uma ligacéo, fazé-lo do lado de fora da sala;

f) Contribuir com a manutencdo do bom ambiente dentro do laboratério de informatica:
desligar o computador e o estabilizador antes de sair; ndo consumir alimentos ou liquidos
perto dos equipamentos; ndo deixar lixo sobre as mesas ou no chéo;

g) Evitar distracbes que prejudiguem a atencdo e a concentracdo durante as explicacbes do
professor: redes sociais, bate-papo, jogos, fones de ouvido, acesso a paginas nao
relacionadas as aulas.
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